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1 INGRESANDO AL SISTEMA DE POSTULACION

1.1 Entrando al sistema
Ingresar Rut y Contrasefia en caso de estar registrado o registrarse en
caso que no lo esté (ver “Manual de Usuario Perfil Cultura”).

Sistema Cuenta Cultura

Bienvenido(a), al Sistema Cuenta de Cultura

Ingresa con tus datos, si adn no tienes cuenta registrate aqui

® -
L e Postulaciones Fondos Cultura 2017
RUT/ DNI
Obtng/atorvo 155255811 Paso 1: Marca RUT/DNI segiin corresponda.
_ Paso 2: Ingresa Rut y contrasefia.
Contrasefia ...
Obligat
B Paso 3: Completa o actualiza tu perfil.
INICIAR SESION Paso 4: Ingresa a Concursos Disponibles y elige el concurso al
que deseas posular.
Si alin no has creado tu cuenta Si desea recuperar su contrasefia € Descarga Manual de Perfil
Ingresa aqui» Ingresa aqui» € Descarga Manual de Plataforma

1.2 Entrando al moédulo “Concursos Disponibles”

Una vez validado, el sistema le permitird el acceso al moddulo al
“Registro Unico” en donde deberd seleccionar la opcién “Concursos
Disponibles”, permitiendo el ingreso al mdédulo de postulacion.

Bienvenido (a) erere

Sistema Cuenta Cultura

Inicio Sal

Completa los datos solicitados en el formulario de inscripcion disponible en Tu Perfil (3rea de interés, antecedentes generales de
|2 organizacion y de su representante legal) y podras postular a 13s convocatorias de fondos y programas. Incorporando a Tu
Perfil el certificado de personalidad juridica vigente y los estatutos, seras parte del Registro Nacional de Organizaciones y
podras postular a tus representantes para ser Consejeros Nacionales y Regionales del Ministerio de las Culturas, las Artes y el

Patrimonio.

o omm

»

TU PERFIL Convocatorias Disponibles TU CUENTA

Completa Tu Perfil e integra el Registro Postula a los fondos y programas disponibles  Actualiza tu cuenta y contrasefia de acceso
Nacional de Organizaciones
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2 MODULO SISTEMA DE POSTULACION

2.1. Ventana “Sistemas de Postulaciones”
Una vez seleccionado “Concursos Disponibles” se desplegara en pantalla el
madulo “Sistemas de Postulaciones”.

Ministerio de
& [EeCHEie Subsecretaria de las Culturas y las Artes

> las Artesy Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio
el Patrimonio

Sistemas de Postulaciones

Concursos Abiertos  Mis Proyectos sistemas

Goblerno de Chile

Buisqueda de Concursos Abiertos

Afio Presupuestario Seleccion.. v Fondo Seleccion
Linea Seleccion.. v Modalidad Seleccion
Filtrar Texto
Buscar
#1i Nombre Concurso Fecha Apertura Fecha Cierre Acciones

1 30-10-2017 17:00 31-12-2018 17:00 Q
2 30-10-2017 17:00 31-12:201817:00 Q
3 31-10:2017 15:00 30102018 17:00 Q
s 31-10.2017 15:00 30-10-2018 17:00 Q
s 31-10-2017 15:00 30102018 17:00 Q
6 31-10:2017 15:00 30-10-2018 17:00 Q

En esta pantalla tendra a su disposicidn tres opciones, estas son:

a) Concursos Abiertos: Permite consultar y visualizar los concursos e iniciar
la postulacién.

b) Mis proyectos: Podra visualizar todos los proyectos ingresados, asi como
gestionar los proyectos, generar PDF de borrador y descargar
documentacion.

c) Sistemas: Regresa al usuario al médulo de “Registro Unico”.

Gobierno de Chile >
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3 MODULO CONCURSOS ABIERTOS

3.1. Entrando al mddulo “"Concursos Abiertos”
e Para proceder con la postulacion debe seleccionar la pestafia
“Concursos Abiertos”.

Ministerio de
las Cuttures: Subsecretaria de las Culturas y las Artes

las Artes y Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio
el Patrimonio

Sistemas de Postulaciones

Concursos Abiertos  Mis Proyectos Sistemas
Goblerno de Chile

» Desplegando la pantalla “"Busqueda de Concursos Abiertos”, listando
automaticamente la totalidad de los concursos disponibles.

Busqueda de Concursos Abiertos

Afio Presupuestario Seleccion... v Fondo Seleccion... v
Linea Seleccidn... v Modalidad Seleccion... v

Filtrar Texto

Buscar

3.2. Busqueda de concursos

La busqueda de concursos se podra realizar de dos maneras:

¢ Manualmente: revisando directamente el listado con los concursos
disponibles.

e Con filtro: podra realizar la busqueda utilizando los siguientes
criterios:
* Afio
Fondo
Linea (corresponden a las lineas delf seleccionado)
Modalidad (corresponden a las modalidades de la linea
seleccionada)

Gobierno de Chile
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* Filtrar texto (permite el ingreso de caracteres para acotar la
lista de resultados de la busqueda que fue realizada
anteriormente)

Una vez ingresados el o los criterios de busqueda, presione el botdn
“Buscar”.

Busqueda de Concursos Abiertos

Afio Presupuestario 2016 v Fondo seleccion. v

Linea Seleccion... v Modalidad Seleccion. v
Filtrar Texto

Buscar %

#E * Nombre Concurso Fecha Apertura Fecha Cierre Acciones

1 | Fondo del Libro y la Lectura / Creacion Literaria 2016 / Literatura en espaiiol Ensayo 01-04-2016 23:00 27-05-2016 10:30 Q
Inicio Anterior - Siguiente Fin
3.3. Visualizando el concurso

e Para visualizar los detalles del concurso filtrados mediante Ia
busqueda, debera seleccionar “Ver Concurso”.

Filtrar Texto
Buscar \
#]& Nombre Concurso Fecha Apertura Fecha Cierre m
1 Fondo del Libro y |a Lectura / Creacion Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensayo 01-04-2016 23:00 27-05-2016 10:30 Q

Inicio Anterior - Siguiente Q

* Desplegando en pantalla la informacién del concurso (monto maximo
por proyecto, link de descarga de las bases, fechas de inicio y cierre,
entre otros) para su estudio y anélisis.

Fondo del Libro y la Lectura / Creacion Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensayo

Fecha Apertura 01-04-2016 (i

Fecha Cierre 27-05-2016 == Hora 10:30:59 O
Tipo Persona Natural

Monto Fijo $ 1.000.000

URL Bases http:/sgoogle.cl

Postulaciones por Persona 1

Nombre del proyecto
® Pasos a seguir para completar su postulacién
TN ) P o P

Generar Proyecto Volver
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3.4. Generando el proyecto

e Una vez analizados los detalles del concurso, la postulacion a este se
inicia al generar un proyecto. Para ello, debe ingresar el nombre de este
y presionar el botén “Generar Proyecto”.

Fondo del Libro y la Lectura / Creacidn Literaria 2016 / Literatura en espaifiol Ensayo

Fecha Apertura 01-04-2016, =

Fecha Cierre 27-05-2016 = Hora 10:30:59 ]
Tipo Persona Natural

Monto Fijo $ 1.000.000

URL Bases http://google.cl

Postulaciones por Persona 1
Nombre del proyecto

Proyecto Uno

completar su postulacidn

Q' rgrese SO
adjunta = s
Generar Pmyen%% Volver

3 1l000.000

(i) Pasos a seguir pahs

Generar Proyecto x

;Confirma Generar Prayecto para el concurse Fondo del Libro y la
Lectura / Creacién Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensayo?
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4 MIS PROYECTOS

4.1. Acceder a “"Mis Proyectos”

* Ya generado el proyecto podrd gestionarlo desde la pestafa “Mis
Proyectos”, donde deberad ingresar la informacion requerida para el
concurso.

Ministerio de
las Cuttines: Subsecretaria de las Culturas y las Artes

las Artes y Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio
el Patrimonio

Sistemas de Postulaciones

Concursos Abiertos  Mis Proyectos Sistemas

Gobierno de Chile

* Desplegando la pantalla “"Mis Proyectos”

Mis Proyectos

Afio Presupuestario Seleccion... A Fondo Seleccion... v
Linea Seleccion... v Modalidad Seleccidn... v

Estado Seleccion.. A

4.2 Busqueda de proyectos

La busqueda de los proyectos generados se podra realizar de dos
maneras:

e Sin filtro: al presionar el botdén “Buscar” se listaran la totalidad de
proyectos ingresados.

Mis Proyectos

Afio Presupuestario Seleccion... v Fondo Seleccidn...
Linea Seleccion... v Modalidad Seleccion...

Estado Seleccion...

W

Buscar |§
e Con filtro: podrd realizar la busqueda aplicando los siguientes

criterios:
* Afo Presupuestario

Gobierno de Chile 9



Ministerio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimonio

Fondo

Linea (Corresponden a las lineas del Fondo seleccionado)
Modalidad (Corresponden a las Modalidades de la Linea
Seleccionada)

Estado (Puede ser alguno de los siguientes: En Preparacion,
Postulado o Subsanacion)

Una vez ingresados el o los criterios de busqueda, proceder a
presionar el boton “Buscar”.

4.3. Pantalla de edicion del proyecto

* Una vez realizada la busqueda, podra consultar y/o editar el proyecto,
y completar la informacidon necesaria para postular. Para ello debe
seleccionar la accién “Editar” de la cuadricula de resultado en la
“BuUsqueda de Proyectos”.

#i Folio Nombre Proyecto Nombre Concurso Fecha Cierre Estado Editar Proyecto

1 7 Proyecto Uno Fondo del Libro y la Lectura / Creacitn Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensayo 27-05-2016 10:30 En Preparacién

- aj
Inicio Anterior - Slgulenl% Fin

* Desplegando la pantalla de “Edicién de Proyecto”.

Subsecretarfa de las Culturas y las Artes
Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio
Sistemas de Postulaciones

Fondo Audiovisual / Programa de Apoyo para la participacion en Festivales y Premios Internacionales 2018 / Eventos en Centroamérica, Sudamérica y Caribe
test- Folio: 471965

PASO 1 PASO2 PASO3 PASO4 PASOS PASOG PASO7 PASOS PASOS

memo:  Achidsde  Presupuesto Vaidacién y Envio

Gierre de concurso en: 217 dias, 04 hrs, 24 minutosy 24 seg.

| Resumen Resumen del Proyecto

o)
Esta seccién ofrece una sintesis de la postulacion, la que se ir autocompletando 2 medida que se realicen los pasos indicados en el mend superior.

Proyecto
Nombre Proyecto () test
Fecha Creacién 28052018 Folio 471965

Concurso

Fecha Cierre 31122018 Hora 17:00:00

URL Bases

detalle. phpzid-=S.

Actividades
Fecha Iniclo Duracién
Fecha Término

Responsable

Nombre

Pals Residencla

Gobierno de Chile 10
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Observaciones:

* Podra acceder a la edicién del proyecto hasta la fecha de cierre del concurso.
* La cantidad de secciones presentes en el mddulo de edicidn de proyectos dependeran
de la linea de concurso a la que este postulando.

e Otra manera de acceder a la pantalla de “Edicion de Proyecto”, es en el momento en
que presiona el botén “Generar Proyecto” de la pantalla “Visualizar Concurso”.

e La pantalla de “Edicién de Proyecto” mostrara visualmente la informacién del estado
de cada seccién a editar para completar la postulacién, mediante la barra de
progreso. Pasando de rojo (pendiente) a verde (completado). También muestra el
nombre del concurso y del proyecto, junto a su folio y tiempo restante para el cierre
del concurso.

Fondart Nacional / Disefio / Difusién
Proyecto de Prueba - Folio: 434838

PASO 1

Equipo de Trabajo  Territorioy

PASO 2 PASO 3 PASO 4

PASO 5 PASO 6 PASO 7 PASO 8 PASO 9

e o o ==

Cierre de concurso en: 51 dias, 03 hrs, 22 minutos y 28 seg.

Formulacién  Actividades de  Documentos Actividades Presupuesto Resumen  Validacion y Envio

Notificacion Principal Difusién en Adjuntos

Gobierno de Chile

e La pantalla de “Edicion de Proyecto” presenta las siguientes

secciones:

a)

b)

C)

d)

e)

f)

Resumen: Muestra un resumen de lo ingresado en cada una
de las secciones.

Equipo de Trabajo: Permite ingresar y editar la informacion
de los integrantes de los equipos. Es requisito obligatorio
que el integrante esté registrado en el Sistema de Registro
Unico (“Perfil Cultura”).

Territorio y Notificacion: En esta seccién se ingresa la
informacion relacionada a territorios y medios de
notificacion.

Formulacién: En esta seccion debe desarrollar su proyecto,
indicando descripcion, resumen, etc. Ademas, se incluyen
preguntas relacionadas a la documentacién obligatoria para
cada tipo de proyecto y/o responsable.

Actividades: Registra las actividades relacionadas al
proyecto.

Presupuesto: Permitird el registro de la solicitud
presupuestaria.

11
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g) Documentos Adjuntos: En esta seccion se cargaran los
documentos obligatorios y voluntarios

postular al concurso.

requeridos para

h) Validacién y Envio: Podra visualizar las etapas o secciones
gue se encuentren completas e incompletas para el envio
del proyecto. Una vez que todas las etapas se encuentren

completas, se habilitara el botén “enviar postulacién”.

5 SECCION RESUMEN - MIS PROYECTOS

5.1 Pestaiia resumen

 Esta seccidon ofrece una sintesis de

la postulacion,

la que se

autocompleta a medida que se realicen los pasos indicados en la barra

de progreso. Al seleccionar “Resumen”

pantalla:

* Puede cambiar el nombre del proyecto en la

modificacion se realizara en linea.

Resimen del Proyecto

Prayecto
Nombre Proyecto Proyecto Ung| ‘_

Fecha Creacidn 10-05-2016 Falia

Gobierno de Chile

se muestra

la siguiente

seccion “Resumen”, dicha
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6 SECCION EQUIPO DE TRABAJO

6.1 Pantalla equipo de trabajo

e Para acceder a la ventana de equipo de trabajo deberd seleccionar la
seccién (pestafia) “Equipo de Trabajo”, visualizando la siguiente
pantalla:

_escolares .
Equipo de Trabajo Equipo de Trabajo

Territorio y Notificacion ®
Ingrese a las personas naturales y/o juridicas, que tendran un rol relevante dentro del proyecto, incluyendo al responsable, presionando el botén “Agregar
Integrante”, seglin corresponda a la naturaleza de la linea de concurso a la que esté postulando.

Para incorporar a una persona a su proyecto debe ingresar el RUT y presionar "Buscar”, se mostrardn datos generales de la persona y si registra alguna

inhabilidad, para agregar presione Guardar. i i -

Formulacién Principal

Actividades de Difusién en
establecimientos escolares

Agregar Integrante
Documentos Adjuntos # RUT/DNI Nombre/Razén Social Rol Estado Tipo Persona Edad Responsable Acciones
1 155255811 Usuario Usuario apellido1 prueba Aceptada Natural 32 (st | Ix A

Actividades

Nota: Cuando se genera el proyecto, el sistema automaticamente incluird los datos del
usuario que ingreso a la plataforma.

6.2 Agregar integrantes al equipo

e Para agregar un integrante al equipo deberad seleccionar “Agregar
Integrante”.

Agregar Integrantsa

R

Responsable Acciones

Fx &

* Desplegando la pantalla “Agregar Integrante”, en donde usted deberd
ingresar el Rut/pasaporte de la persona a incluir en el equipo, cuyos
datos se cargaran en la pantalla al presionar el botén “Buscar”,
siempre que se encuentren registrados en el “Sistema de Registro
Unico” (Perfil cultura).

Gobierno de Chile 13
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Agregar: Integrante
©®

En esta seccion puede actualizar los datos del integrante haciendo click en "actualizar".

® RUT Pasaporte
RUT Buscar
Nombres
Nacionalidad Chilena
Tipo Persona
Edad

Email

Pais

Volver

e Al realizar la busqueda se desplegaran los datos de la persona,
indicando si posee alguna inhabilidad vigente (no excluyente)

Inhabilitado:

Agregar: Integrante

)
En esta seccion puede actualizar los datos del integrante haciendo click en "actualizar”.

® RUT Pasaporte

RUT B — /m Buscar

Nacionalidad Chilena Si
Tipo Persona Natural
Edad 29

Emal b

@) El usuario registra las siguientes inhabilidades:

Inhabilidad: Actividades Privadas Incompatibles

Desarrollar actividades privadas incompatibles con el ejercicio de la funcién publica:
Incompatibilidad horaria y conflictos de interés. Ambas en aplicacién del ar...
Inhabilidad: Actividades Privadas Incompatibles

Desarrollar actividades privadas incompatibles con el ejercicio de la funcién publica:
Incompatibilidad horaria y conflictos de interés. Ambas en aplicacion del ar...

Guardar Volver

Gobierno de Chile 14
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Habilitado:

Agregar: Integrante x

)
En esta seccion puede actualizar los datos del integrante haciendo click en "actualizar".

® RUT Pasaporte

RUT 88888888 8 Buscar
Razén Social Persona Juridica de Prueba TICS

Nacionalidad Chilena Si

Tipo Persona Juridica

Email

« El usuario no registra inhabilidades para postular.

Guardar Volver

* Finalmente deberd presionar el botén “Guardar”, incorporando el
integrante en la secciéon “Equipo de Trabajo”.

escolares

escolaresy
Eq ukpq-de Trabajo

0

Ingrese a las personas naturales y/o juridicas, que tendran un rol relevante dentro del proyecto, incluyendo al responsable, presionando el botén “Agregar Integrante”,
segln corresponda a la naturaleza de la linea de concurso a la que esté postulando. Recuerde que todos los participantes deben completar su Perfil.

IMPORTANTE: Debe validar los datos curriculares de cada participante y responsable y escoger los que desea mostrar en este proyecto presionando el botén “Datos del Integrante”.
Para desionar al resnansahle de este nrowvertn dehe nresionar el hotan "Fditar”

Agregar Integrante
# RUT/DNI Nombre/Razén Social Estado Tipo Persona Edad Responsable Acciones
1 Aceptada Natural 39 Ixa
2 |SommE—— - - - Aceptada Natural I%x &

6.3 Seleccionar responsable del equipo

* Para seleccionar al responsable del equipo debe seleccionar el botdén
A\} 4
SI”.

Agregar Integrante
# RUT/DNI Nombre/Razén Social Rol Estado Tipo Persona Edad Responsable Acciones
1 888388888 Persona Juridica de Prueba TICS Aceptada Juridica 51 | ER 'S

Observacién: “Cuando se realiza un cambio de Responsable, el sistema cambiara
automaticamente el tipo de contrato “Asignacion Responsable al nuevo Responsable y eliminara
los montos ingresados en “Gastos Operacionales” que él mantuviera”.
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6.4 Eliminar integrantes del equipo

e Para eliminar un integrante del equipo debe seleccionar la accién
“"Eliminar”.

Agregar Integrante
# RUT/DNI Nombre/Razén Social Estado Invitacidn ~ Tipo Persona Edad Responsable  Acciones
1 128466002 Qal natural Qa1 Qal Qal Aceptada Natural 3 W
2 22222222-2 Ramon Ignacio Fernandez Fernandez Aceptada Natural 26 L4 [ x &

N

* Mostrando el siguiente mensaje, en donde podra aceptar o cancelar la
eliminacion del integrante.

0 Aa Tealhain

Eliminar Integrante x
trot
iConfirma Eliminar en Integrante?
Todos los datos ingresados en Presupuesto se eliminaran.
| Aceptar | Cancelar
RUT — ae 1 Pe
1846600-2 | Qa1 natural Qal Qa1 Qal Aceptada Nati

Observacién: “Si se ejecuta la eliminacion de un participante el cual se han asignado
presupuestos bajo el concepto de honorario, todos los montos ingresados para él en
presupuesto seran eliminados en conjunto con el participante”

 De aceptar la eliminacién, el sistema actualizard el listado de
integrantes.

Equipo de Trabajo

@ Introduccion Equipo Trabajo

Agregar Integrante
# RUT/DNI Nombre/Razén Social Estado Invitacién Tipo Persona Edad Responsable Acciones
1 | 12846600-2 Qa1 natural Qa1 Qa1 Qal Aceptada Natural 36 ER P-.

Volver
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6.5 Visualizar la informacion de los integrantes del equipo

e Usted podra acceder a su informacién de los miembros del equipo
seleccionando la accién “Datos del Integrante”.

Agregar Integrante
# RUT/DNI Nombre/Razén Social Estado Invitacién Tipo Persona Edad Responsable Dtos =
1 12846600-2 Usuario Pruebas Prugbas Aceptada Natural 36 Integrante
2 22202 Ramon Ignacio Fernandez Fernandez Aceptada Natural 26 BRSPS

3

6.6 Incorporar antecedentes de los integrantes del equipo al
proyecto

e Realizada la consulta usted podrd marcar o desmarcar aquellos
antecedentes del portafolio, experiencia laboral y antecedentes que
desee incorporar al proyecto. seleccion.

Portafolio Experiencia Laboral Antecedentes de Formacién
Actualizar
Universidad Pals
N Tipo Estudio Afio Afio i Titulo ]
Seleccione y . P . Institucién Region Documentos
Estudio Realizado Inicio  Término Grado i
Maestro o Tutor Ciudad

Chile
PONTIFICTA UNIVERSIDAD
iy 2 3 2 id c v 3 6 4
I\.% Formal 23232323 2003 2010 CATOLICA DE VALPARAISO Regidn de certificadoEnvio204352_04052016_1141.pdf

Valparaiso
Arabia Saudi

NO Informal | 75656 2010 20m UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES -
565656

Portafolio Experiencia Laboral Antecedentes de Formacién
Actualizar
0 Tipo Estudio Afio Afio Umv.ersl-dad Titulo Pa.ls
Seleccione Estudio B e e Institucién ity Region Documentos
Maestro o Tutor Ciudad
PONTIFICIA UNIVERSIDAD Tl:
. - . Al . £ ~ . -
Formal 23232323 2003 2010 e e R’eglon fje certificadoEnvio204352_04052016_1141.pdf

Valparaiso
Arabia Saudi

NO Informal = 75656 2010 2011 UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES -
565656

Observacién: Cuando el integrante modifique o incorpore nuevos antecedentes en el
“Sistema de Registro Unico” (Perfil Cultura)”, usted podrd traer esa informacion
mediante el botdén “Actualizar”. Y cada vez que usted presione dicho botén, el sistema
volvera a capturar la informacién registrada y todas aquellas selecciones realizadas se
perderan, debiendo ser marcadas para su incorporacion al proyecto.
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7 SECCION TERRITORIO Y NOTIFICACION - MIS PROYECTOS
7.1 Ingresar Informacion Territorios y Notificacion

e Para ingresar la informacion correspondiente a territorios y
notificaciones, debera seleccionar la pestana “Territorio y Notificacion”
de “Mis Proyectos”, desplegando la siguiente pantalla:

Resiimen Territorio y Notificacién

EeRceohald / (@ Introduccién Territorio
Territorio y Notificacién

Agregar
# Regi6n Ejecucién Comunas Acciones
Aln no hay regiones registradas
Region Representante Seleccion... M
Region a la que Postula Seleccion... M
Notificacién

@ Correo Electrénico Carta Certificada

Correo Notificacion 1 @

Correo Notificacién 2

Volver

7.2 1Ingresar region de ejecucion

e Para ingresar una regiéon de ejecucion debe presionar el botdn
“Agregar”.

Agregar

Acciones

* Desplegando la siguiente pantalla
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—

Region Ejecucién Postulacion IEI
Todas las Regiones y Comunas HO
i

|

Region Seleccion... v

-+ - + -+
i
Guardar Volver

7.2.1 Seleccionar todas las regiones

* En “Todas las Regiones y Comunas” deberd seleccionar “SI” y
luego presionar el botén “Guardar”. De esta manera su seleccion
abarcara todas las comunas del territorio nacional.

fol - Region Ejecucion Postulacidn ®

Todas las Regiones y Comunas ﬂ —

\

Guardar Volver

(3

tiol

esentante Seleccion...

* La seleccion de todas las regiones y comunas se vera reflejado
de la siguiente manera:
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Territorio y Notificacion

@) Introduccion Territorio

# Regidn Ejecucion Comunas Acciones

1 Todas Todas x
Regidn Representante Seleccion... M
Regicn a la que Postula Seleccion... M

Observacién: Al seleccionar todas las comunas, el sistema no
mostrard nuevamente el boton “Agregar”.

7.2.2 Seleccionar regiones y comunas especificas

» Para ello debera elegir la regién en la lista desplegable “Region”
en la ventana de “Territorio y Notificacion”, dicha accion listara
las comunas pertenecientes a la region seleccionada.

Regidn Ejecucién Postulacién ®

Todas las Regiones y Comunas NO

Regidn Region de Coguimbo v

«

-+ - - e

Andacollo
Canela
Combarbala
Coquimbo
llizpel

La Higuera
La Serena
Los Vilos
Monte Patria
Dvalle
Paiguano
Punitaqui
Rio Hurtado
Salamanca
Vicufia

* Luego debe seleccionar individualmente la comuna deseada
mediante el botén | =*
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Regidn Ejecucién Postulacién ]
Todas las Regiones y Comunas NO
Regidn Regidn de Coguimbo v

> - %Mv - -
Andacollo } - -
Canela

Combarbala

P .

Regidn Ejecucién Postulacién ®

Todas las Regiones y Comunas NO

Regidn Regién de Coguimbo v

EN - ‘ « e

Canela - | |andacollo ' .'l
Combarbald T

e También puede seleccionar todas las comunas mediante el botén

Bl

Regidn Ejecucién Postulacidn x
i Todas las Regiones y Comunas NO
Regidn Regién de Coguimbo v

- Andacolloe -

Combarbala

Coquimbo
Tlapel
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Regidn Ejecucién Postulacién x

Todas las Regiones y Comunas NO

Regidn Regidn de Coquimbo v

- Andacollo -
Canela
Combarbald
Coquimbo
Tllapel

La Higuera
La Serena
Los Vilos
Monte Patria
Ovalle
Paiguano
Punitaqui
Rio Hurtado
Salamanca
Vicufia

e Finalmente, para mantener la seleccién deberad presionar el
botén “Guardar”:

Regidn Ejecucién Postulacién ®
Todas las Regiones y Comunas NO
Regidn Region de Coquimbo N
- - -+ +- - -
Canela - Andacollo -
La Serena Combarbala
Los Vilos Coquimbo
Monte Patria Illapel
Owalle La Higuera
Paiguano Vicufia
Punitaqui
Rio Hurtado
salamanca
Guard. Vol
uardar v olver
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* La seleccion guardada se vera reflejada de la siguiente manera
en la seccién “Territorio y Notificacion”.

Territorio y Notificaciéon

(@ Introduccién Territorio

Agregar

# Regidn Ejecucién Comunas Acciones
Andacollo
Combarbald
. . Caquimbo .
1 Regién de Coquimbo [ x
Tllapel
La Higuera
Vicufia

Regidn Representante Seleccion...

Regidn a la que Postula Seleccion...

7.2.3 Modificar la seleccion guardada de regiones y comunas

* Puede acceder a la edicion de cada registro por medio del icono

</ y luego proceder con los pasos sefialados en el punto anterior
para seleccionar regiéon y comuna.

7.2.4 Eliminar seleccion de regiones y comunas

e Podra eliminar los registros por medo del icono ¥, mostrando un

mensaje de confirmacidon previo al borrado del registro el cual
deberd aceptar o cancelar.

Eliminar Regidn Ejecucidn ®

;Confirma Eliminar la Regidn ?

| Acepiag

157| Cancelar

Eliminar Region Ejecucion »®
nb

Regidn Ejecucidn Eliminada

Aceptar |
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» Siendo eliminado de la seleccion realizada:

Territorio y Notificacién

Introduccién Territorio

# Region Ejecucin Comunas

Aiin no hay regiones registradas

Region Representante seleccion

Regién a la que Postula Seleccion

7.3 Seleccion region representante

Agregar

Acciones.

Gobierno de Chile

* Este sera visible en caso de que la residencia del responsable del
proyecto se encuentre en el extranjero, podra seleccionar la region
del responsable mediante la siguiente lista desplegable:

Regidn Representante —h

Seleccion.. v

Regidn de Arica y Parinacota

Region de Tarapacd

Region de Antofagasta

Region de Atacama

Regidn de Coquimbo

Regidn de Valparaiso

Region del Libertador General Bernarde O'Higgins
Region del Maule

Region del Bicbio

Regidn de La Araucania

Region de Los Rios

Regidn de Los Lagos

Region de Aysén del General Carlos Ibafiez del Campo
Regidn de Magallanes y de La Antdrtica Chilena
Regidn Metropolitana

7.4 Seleccion de region a la que postula

e Podra seleccionar la region a la que postulara
donde se solicitan los recursos) mediante
desplegable:

el proyecto (regién
la siguiente lista

Seleccién... A

Region de Arica y Parinacota
Regidn de Tarapacd

Regidn de Antofagasta
Regidn de Atacama

Regidn de Coquimbo
Region de Valparaiso
Regidn del Libertador General Bernardo Q'Higgins
Regidn del Maule

Regidn del Biobio

Regidn de La Araucania
Regidn de Los Rios

Regidn de Los Lagos

Regidn a la que Postula

—

Region de Aysén del General Carlos Ibdfiez del Campo
Regidn de Magallanes y de La Antértica Chilena
Regidn Metropolitana
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e La regiébn de residencia del responsable se despliega
automaticamente desde “Perfil”.

* Si el responsable del proyecto reside en el extranjero, deberd
indicar la region de residencia de su representante en Chile.

Regidn de Residencia Region Metropolitana

7.5 Seleccionar el medio de notificacion

e Podra realizar la notificacion a través de “Correo Electrénico” o “Carta
Certificada”.

7.5.1 Correo Electronico

» Deberad completar los siguientes campos:

Notificacion
® Correo Electronico Carta Certificada

Correo Notificacion 1 @

Correo Notificacidn 2

Observacién: Los correos ingresados no podran ser idénticos.

7.5.2 Carta Certificada

= Deberd completar los siguientes campos:

Notificacién
Correo Electrénico @ Carta Certificada

Direccidn

Pals Seleccidn... v

» Si el pais es distinto a Chile, se desplegara el campo “Ciudad”:
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Notificacién

Correo Electronico @ Carta Certificada

Direccidn '/

Pais Afganistan v|  Cudad

e En caso de ser Chile, se desplegarda los campos "“Region” y
“Comuna”:

Notificacién

Correo Electrénico @ Carta Certificada

Direccién

Pais Chile v

Region Seleccidn... v
Comuna v

8 SECCION FORMULACION - MIS PROYECTOS

 En esta seccidon debe desarrollar su proyecto, indicando descripcion,
resumen, etc. Ademads, se incluyen preguntas relacionadas a la
documentaciéon obligatoria para cada tipo de proyecto y/o
responsable.

¢Este proyecto contempla alguna temética o actividad relacionada a los pueblos originarios?
© i su respuesta es S1, le solicitamos descargar el documento de buenas précticas publicado en la pagina web www.fondosdecultura.gob.cl/ayuda
Si © No

Resumen Ejecutivo (*)

@ Breve analisis de los aspectos mas importantes del proyecto, que describala propuesta y las necesidades de financiamiento.

Fundamentos ()

© Describa, a modo de diagnéstico, las razones que justifiquen la realizacién del proyecto en relacién a los objetivos de la linea y considerando aquellas fortalezas de la propuesta vinculadas a la disciplina, al pablico y
al territorio de ejecucién
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9 SECCION ACTIVIDAD - MIS PROYECTOS

9.1 Ingresar actividades al proyecto

* Para agregar actividades al proyecto deberd dirigirse a la seccién
“Actividades” de “Mis Proyectos”.

Reslimen Actividades
HOCAEE S @ Introduccion Actividades

Territorio y Notificacion

Agregar
Formulacién Principal

# Descripcién Pafs, Comuna o Ciudad Fecha de Inicio Fecha de Término Acciones

Actividades Alin no hay actividades registradas

Volver

* A continuacion debera presionar el boton “Agregar”:

Agregar

o Acciones

* Desplegando la siguiente pantalla, donde deberd ingresar Ila
informacion de la actividad a incorporar (descripcidén, fecha inicio y
término, regién, comuna y pais.
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Actividad (%

ertos  Mis Proyectos

Difusion Ingrese el nombre de la actividad a realizar, junto con el lugar y la fecha de inicio y finalizacion.
Recuerde revisar los rangos de fechas permitidos.
Indique si la actividad contempla participacién de ptblico, en caso que asi sea indique un nimero

PASO 4 PASO 5 aoroximado.
\ . r : . Descripcién (*)
Actividades de Documentos £
Difusion en Adjuntos X L
establecimientos Afluencia de Publico
. e‘sco[ares
ctividades
R o
A parur e esta pianmmcacio  FechaInicio ) B Fecha Término () =

Para ingresar una actividad
ADVERTENCIA: Al eliminar t Pafs (*)
Revise la seccién Presupues

Seleccion... v

Guardar Volver

* En caso de que la actividad se desarrolle fuera de Chile, se desplegara
el campo “Ciudad”:

Actividad ®

Introduccidn Agregar Actividad

| Descripcion
4
Fecha Inicio (% Fecha Término (%
Pals (* Afganistan v Ciudad )
| \
Guardar Volver
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* En caso de que la actividad se desarrolle en Chile, se desplegaran los
campos “Regién” y “Comuna”:

£ Actividad ®

(@ Introduccién Agregar Actividad

| Descripcién ()

Fecha Inicio (%) Fecha Término (*)
H
Pals () Chile v
ri )
Regidn(*) Seleccion... v
i Comuna (*) Seleccidn... v
Guardar Volver

* Una vez ingresada la informacién obligatoria (*) de la actividad,
debera presionar el botén “Guardar” para ser incorporada al proyecto.
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Actividad x

.@ Introduccion

| Descripcidn (%) Actividad UNO

t P

) Fechalnicio 01-05-2016 | [5] Fecha Término (*) 31-05-201€ s

J Pals (*) Chile Y

L f
Region(*) Regidn de Tarapaca v
Comuna (%) Iquique v

Guardar Volver

Observacién: Los tiempos de inicio y término del proyecto estaran
sujetos a los plazos sefalados en las bases.

* Una vez guardada la actividad se visualizara de la siguiente manera
en la seccidon “Actividades”, donde ademas podra visualizar el mes de
inicio y término de la actividad seleccionada.

Agregar
# Descripcidn Pals, Comuna o Ciudad Fecha de Inicie Fecha de Término Acciones
1 Actividad UNO Chile, Iquique 01-05-2016 31-05-2016 [ x
Mes de Inicio Maye 2016
Mes de Términc Mayo 2016
Agregar
# Descripcién Pais, Comuna o Ciudad Fecha de Inicio Fecha de Término Acciones
1 Actividad Uno Chile, Arica 01-05-2016 31-05-2016 ER:
2 Actividad Dos Chile, Camarones 01-06-2016 30-06-2016 ER:
3 Actividad Tres Chile, General Lagos 01-07-2016 31-07-2016 ER:
4 Actividad Cuatro Chile, Putre 01-08-2016 31-08-2016 ER:

Mes de Inicio Mayo 2016 44—

Mes de Término Agosto 2016
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Observacién: Segun el mes de inicio y término del proyecto se formara
el calendario para la solicitud presupuestaria.

9.2 Editar las actividades

e Usted podra modificar la informacidon de una actividad ingresada por
medio de la accidén “Editar”. Si desea editar las fechas de la actividad
deberd eliminarla y agregarla nuevamente.

Agregar
# Descripcién Pais, Comuna o Ciudad Fecha de Inicio Fecha de Término ms
1 Actividad UNO Chile, Iquique 01-05-2016 31-05-2016 7 x

* Desplegando la informacién de la actividad, donde podras modificar
los campos. Una vez realizado los cambios deberas presionar el botén
“Guardar”, en caso contrario, por medio del botén “Volver” regresara
sin realizar modificaciones en la actividad.

Actividad x
(@ Introduccion
] |
I Descripcidn (*) Actividad UNO
t s
y  Fechalnicio () 01-05-2016 | ] Fecha Término (*) 31-05-2016 | [ s
| [
i Pais (*) Chile v
s b
Regién(*) Region de Tarapaca ¥
Comuna (*) Iguique M
Guardar Volver
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9.3 Eliminar actividades

e Para borrar una actividad debera seleccionar la accion “Eliminar”,
correspondiente a la actividad seleccionada.

Actividades

@) Introduccion Actividades

Agregar
# Descripcidn Pafs, Comuna o Ciudad Fecha de Inicio Fecha de Término m
1 Actividad UNO Chile, Iquique 01-05-2016 31-05-2016 ER

s

e Se mostrard un mensaje solicitando confirmaciéon de la accién, para
ello debera aceptar o rechazar la eliminaciéon de la actividad.

Eliminar Actividad *®

;Confirma Eliminar Actividad?
on o

| Ace!':tté | Cancelar

Eliminar Actividad x
Actividad Eliminada
[ni
| Aeaotar | 01
* Aceptada la eliminacion de la actividad, esta se vera reflejada en la
seccion “Actividades”:

Actividades

(@ Introduccidn Actividades

Agregar

# Descripcién Pais, Comuna o Ciudad Fecha de Inicio Fecha de Término Acciones

Aln no hay actividades registradas
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Observaciones: cuando se elimina una actividad, se realizard un nuevo

calculo de intervalo de proyecto y eliminaran los gastos y honorarios que
guedase fuera de él y se recalcularan los totales por afios, solicitados y
del proyecto.

10 SECCION PRESUPUESTO - MIS PROYECTOS

Gobierno de Chile

La seccidn de “Presupuesto” permite el ingreso de la solicitud
financiera y de aportes del proyecto (recursos humanos, gastos
operacionales, gastos de inversidon y cofinanciamiento obligatorio y
voluntario), dependiendo de su visibilidad y bases de concurso de la
linea a la que se postula.

La pestafia resumen se autocompletard después de ingresada la
informacion en las pestanas siguientes.

Al seleccionar la seccién “Presupuesto” en "“Mis Proyectos”, se
despliega la siguiente en pantalla:

Restimen Presupuesto

E

F

quipo de Trabajo =
! ana) (@ Introduccion Presupuesto

erritorio y Notificacion

L ! Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversién Ingresos Operativos Cofinancianciamiento
armulacién Principal

Solicitado 0

Actividades

P

Cofinanciamiento

resupuesto Obligatorio 0

Voluntario 0

Total Recursos del Proyecto 0

Porcentaje Aportes 0%

Volver

10.1 Recursos Humanos

10.1.1 Ingresar Presupuesto recursos humanos

e Para registrar el presupuesto relacionado a la contratacién de
Recursos Humanos, se debe dirigir a la pestafia “Recursos
Humanos” de la seccién “Presupuesto”, desplegando la siguiente
pantalla
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Presupuesto

(@ Introduccitn Presupuesto

Resumen Recursos Humanaos Gastos Operacionales Gastos de Inversidn Ingresos Operativos Cofinancianciamiento
0 Tipo i Total May Jun Jul
# RUT/DNI Nombre/Razén Social Rol Contrato Acciones  Total 2016 2016 2016 2016 Ago 2016
12846600- - -
3 Qa1 natural Qa1 Qa1 Qa1 C ﬁ-:-,@ 0 ] 1] ] ] 1]
22222222-  Raman Ig?aclo Fernandez W) 0 0 o 0 0 o
2 Fernandez
Totales 0 0 0 0 0 0

Volver

* En la pantalla previa se lista automaticamente todos los
integrantes del equipo de trabajo, incluido el responsable
persona natural, ingresados en el seccion “Equipo de Trabajo”,
dando la posibilidad de “Asignar un Rol”, “Editar Rol” y “Eliminar
Rol” sobre estos.

En esta seccion deberda ingresar los recursos asociados a
contrataciones.

10.1.2 Asignar rol

» A través de la columna de acciones debe ejecutar “Asignar Rol”.

#  RUT/DNI Mombre/Razdn Social Rol Tipo Contrato Acciones
1.»_8455600- Usuario Pruebas Pruebas .;.5|gnacmgl B
esponsanle Asignar Rol

22222272-  Ramon Ignacio Fernandez 7 & @

2 Fernandez

* Desplegando la siguiente pantalla, donde debe completar los
campos sefalados.
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Observacion:

Asignar Rol

(@ Introduccién Editar Rol - Recursos Humanos

Descripcién Rol (%)

Tipo Contrato Seleccidn...

Sub-ftem Presupuesto Seleccion...

]

Afio Mes Monto

2016 Mayo 0

2016 | Junio 0

2016 Julio 0

2016 Agosto 0
Guardar

AT ARSTIIES AR e e e

e R T

Impuesto Horas

0 0

0 0
I
|

0 0

0 0

Volver

 Una vez ingresada la informacion, deberd presionar el botdn
“Guardar” para salvar el registro. En caso de que no realice
ninguna asignacion debera presionar el botén “Volver”.

en caso de que se trate del

responsable vy

dependiendo de las reglas y bases del concurso, sus recursos se
copiaran automaticamente como “Gasto Operacional”, como se

muestra a continuacion.

#  RUT/DNI Mombre/Razdn Social

12846600-

Usuario Pruebas Pruebas

Rol Tipo Contrato Acciones

Asignacion C B
Responsable =0

N
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Feanmsimm Litararia HITL F IitAaAratiira Alm asmasal | aass s

Editar Rol

' Introduccic’m Editar Rol - Recursos Humanos

i Descripcién Ral (%) Responsable

Mo Editable

4

Tipo Contrato () Asignacion Responsable

L
Sub-ftem Presupuesto Sub Item 01
[}
-
Afio Mes Monto Impuesto
2016 Mayo 500 50
il
2016  Junio 500 50
2016 Julio 500 5q
2016 = Agosto 500 50
Volver
" . . Total
#  RUT/DNI Nombre/Razén Social Rol Tipo Contrato Acciones  Total 2016
12846600 Asignacion 7 &
3 Usuario Pruebas Pruebas Responsable Responsable Fa&m@® 2200 2.200
22222222-  Ramon Ignacio Fernandez 78 0 0
2 Fernandez oo
Totales  2.200 2.200

La suma de “Monto” mas “Impuesto” es el total que

Horas

45
45
45

45

May Jun Jul Ago
2016 2016 2016 2016

550 550 550 550

550 550 550 550

se refleja en la

cuadricula; a continuacién se presenta como se copian en “Gastos

Operacionales” la asignacién del responsable:

Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversion Cofinancianciamiento

/

Ingresos Operativos

# Descripcidn del Gasto Acciones Total Total 2016 May 2016 Jun 2016
1 Asignacion Responsable 2,000 2.000 500 500
Totales 2,000 2,000 500 500

Agregar Gastos Operacionales

Jul 2016 Ago 2016
500 500

500 500
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10.2 Gastos operacionales

10.2.1

Para ingresar a gastos operacionales se debe dirigir a la pestafa
“Gastos Operacionales” de la seccién “Presupuesto”, desplegando la

siguiente pantalla:

Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversion Ingresos Operativos

# Descripcitn del Gasto Acciones Total Total 2016

1 Asignacion Responsable 2.000 2.000

Totales 2,000 2,000

Cofinancianciamiento

Agregar Gastos Operacionales

May 2016 Jun 2016 Jul 2016 Ago 2016
500 500 500 500

500 500 500 500

Las acciones posibles a realizar son: “Agregar Gasto”, “Editar Gasto” y

“Eliminar Gasto”.

Registrar gastos operacionales

e Para la incorporacién de gastos operacionales al proyecto debera
presionar el botdén “Agregar Gastos Operacionales”.

Agregar Gastes Operacionales

Jul 2016

%go 2016

» Desplegando la siguiente ventana, en donde deberd ingresar los

campos de tipo obligatorio:
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Agregar Gastos Operacionales x
Descripcién (*) erere
Sub-ftem Presupuesto Seleccion...
™
Afio Mes Monto
2017 Junio
2017 Julio L1711
2017 Agosto 0
2017 Septiembre
2017 Octubre
2017 Noviembre 0
2017 Diciembre
Documento
Seleccionar
Extensiones Permitidas: PDF - Tamafio Méximo archivo: 5 MB
Guardar Volver

* Una vez ingresado la informacion se debe presionar el botén
“Guardar” para incorporar el gasto operacional al proyecto por
cada mes donde se hayan ingresado actividades.

 Una vez guardado, el sistema registrard el gasto operacional
ingresado y permitird adjuntar el comprobante asociado por
medio del botén “Subir Archivos”, siempre que dicho
comprobante sea obligatorio.

2016 Julio 800
2016 Agosto 900
! Guardar Volver
Archivo Adjunto
a1
Seleccidn de archivo Seleccionar | Subir Archivo

Extensiones Permitidas: PDF - Tamafio Maximo archivo: 5 MB |§
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Resumen

Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversidn Ingresos Operativos Cofinancianciamiento

Agregar Gastos Operacionales

# Descripcidn del Gasto Acciones Total Total 2016 May 2016 Jun 2016 Jul2016 Ago 2016
1 Asignacidn Responsable 2.000 2.000 500 500 500 500
A o opo1 Fmx 0 0 0 0 0 0
Totales 2,000 2,000 500 500 500 500
10.2.2 Editar gastos operacionales
o

Para editar los gastos operacionales debera ejecutar la accion
“Editar”:

# Descripcién del Gasto Acciones Total Total 2016 May 2016
1 Asignacion Responsable 2.000 2.000 50
2 Gasto Op001 Fmx 0 0

2,000 2.000 50

b Totales

Desplegando la siguiente ventana, en donde podra modificar los
campos de la tabla:

Editar Gastos Operacionales x

Descripcién ) Gasto Op001

Afio Mes Monto
2016 Mayo 0
2016 Junio 0
2016 Julio 0
2016 Agosto 0
Archivo Adjunto
Anexo.pdf x
Guardar Volver
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e Una vez ingresado las modificaciones, debera presionar el botdn
“Guardar” para ejecutar y registrar los cambios. En caso de no
realizar modificaciones, debera presionar el boton “Volver”.

10.2.3 Eliminar gastos operacionales

e Para borrar los gastos operacionales deberd ejecutar la accién
“Eliminar” del gasto seleccionado.

# Descripcidn del Gasto Acciones Total Total 20
1 Asignacidn Responsable W 2.000
2 Gasto Op0OT | 0

Tul}s 2.000

¢ Mostrando un mensaje de confirmacién, en donde debera
aceptar o rechazar la eliminacién del gasto.

Eliminar Registro ®

;Confirma eliminar el registro: Gasto Op001 ?
‘ Aceptar ‘ Cancelar
d —m Zof
Eliminar Registro b4
Operacion Realizada

| Afstar |

ic

» De esta manera el gasto se eliminara del proyecto:
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Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversidn Ingresos Operativos Cofinancianciamiento

# Descripcién del Gasto Acciones Total Total 2016 May 2016 Jun 2016
1 Asignacién Responsable 2,000 2.000 500 500
Totales 2,000 2,000 500 500

10.3 Gastos de inversion

Agregar Gastos Operacionales

Jul 2016 Ago 2016
500 500

500 500

* Se debe dirigir a la pestafia “Gastos de Inversion” en la seccion de

“Presupuesto”:

Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversitn Ingresos Operativos Cofinancianciamiento

# Descripcién del Gasto

Acciones Total Total 2016 May 2016 Jun 2016
1 Gasto Inv001 £} ax 1.000 1.000 100 200
Totales 1,000 1.000 100 200

e Las acciones a realizar son:
“Eliminar Gasto”.

10.3.1 Ingresar Gastos de Inversion

Jul 2016

Agregar Gastos de Inversion

Ago 2016

300 400
300 400

“Agregar Gasto”, “Editar Gasto” vy

e Para la incorporacién de gastos de inversién debera presionar el

botdn “Agregar Gastos de Inversion”:

Agregar Gastos de Inversit

Jul 2016 Ago 2016

» Desplegando la siguiente ventana, en donde debera ingresar los

campos de tipo obligatorio:
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/2 Agregar Gastos de Inversién |E|

Descripcién ()

Afio Mes Monto
2016 Mayo 0
[ |
2016 Junio 0
P
2016 Julio 0
2016 Agosto 0
e
Guardar Volver
CUTrsus HUIm4dnus UdslUs UpETdLIundIgs UdsLUS Ue LIversion INEresus vperduvas LOnndnciancidriene

 Una vez ingresada la informacion, deberad presionar el botdn
“Guardar” para incorporar el gasto de inversién al proyecto por
cada mes donde se hayan ingresado actividades.

/€ Agregar Gastos de Inversion x
Descripcién ) Gasto Inv001
1
Afio Mes Monto
2016 Mayo 100
|
2016 Junio 200
P
2016 Julio 300
2016 Agosto 400
K
" Guardar Volver

N

ACTIrSOS HIn AN EASIIS LN A AR, PAASTIS NE INErsinn ITIUT BN ST AT, ETINATI LATH TATTIETIN
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 Una vez guardado, el sistema registrard el gasto de inversion
ingresado y permitird adjuntar el comprobante asociado al gasto

por medio del botén “Subir Archivos”:

e
Guardar Volver
Archivo Adjunto
H|
Seleccion de archive Seleccionar | | Subir Archivo
Extensiones Permitidas: PDF - Tamafio Maximo archivo: 5 MB
J
Iy
Resumen Recursos Humanes Gastos Operacionales Gastos de Inversion Ingresos Operativos Cofinancianciamiento
Agregar Gastos de Inversién
\ # Descripcién del Gasto Acciones Total Total 2016 May 2016 Jun 2016 Jul2016 Ago 2016
1 Gasto Inv001 E) Bx 1,000 1.000 100 200 300 400
Totales 1.000 1.000 100 200 300 400
= - -z
10.3.2 Editar gastos de inversion

e Para editar los gastos de inversién deberd ejecutar la accién

“Editar”:
# Descripcién del Gasto
1 Gasto Inv001

_-fmx

Ih Totales

» Desplegando la siguiente ventana, en la que podra modificar los

campos de la tabla:
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£ Editar Gastos de Inversién (%]
Descripcién () Gasto Inv001
Afio Mes Monto
2016 Mayo 100
|
2016 Junio 200
p
2016 Julio 300
2016 Agosto 400
Archivo Adjunto
€
Anexo.pdf B x
1l
Guardar Volver

il

e Una vez ingresado las modificaciones, debera presionar el botdn
“Guardar” para ejecutar y registrar los cambios. En caso de no
realizar cambios, debera presionar el botén “Volver”.

10.3.3 Eliminar gastos de inversion

e Para eliminar gastos de inversion deberda ejecutar la accion
“Eliminar” del gasto seleccionado.

# Descripcion del Gasto Acw

-

1 Gasto Inv001 SO -
P'mles

¢ Mostrando un mensaje de confirmacién, en donde debera
aceptar o rechazar la eliminacién del gasto.
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Eliminar Registro x

;Confirma eliminar el registro: Gasto Inv001 ?

‘ Aceptar ! Cancelar

Eliminar Registro »
Dperacion Realizada

‘ Afgsitar |

(4

* De esta manera el gasto se eliminara del proyecto.

Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversion Ingresos Operativos Cofinancianciamiento

Agregar Gastos de Inversitn

# Descripcion del Gasto Acciones Total Total 2016 May 2016 Jun 2016 Jul2016 Ago 2016

No se han ingresado registros

10.4 Cofinanciamiento

* Por medio de esta pestafia podra gestionar los aportes voluntarios y
obligatorios del proyecto. Para ello se debe dirigir a la pestafa
“Cofinanciamiento” en la secciéon de “Presupuesto”.
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Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversion Ingresos Operativos Cofinancianciamiento

Cofinanciamiento Obligatorio

Agregar
# Nombre/Razan Social Nacionalidad Telefono Email Valor Responsable Acciones
Totales 0
Cofinanciamiento Voluntario
Agregar
# Nombre/Razén Social Nacionalidad Telefono Email Valor Responsable Acciones
Totales Q
Volver

* Las acciones permitidas son: “Agregar”, “Editar” y “Eliminar”.

10.4.1 Ingresar cofinanciamiento

e Para incorporar datos de cofinanciamiento deberd presionar el
botén “Agregar”:

Agregar

Acciones Ib

» Desplegando la siguiente ventana, en la que deberd ingresar
toda la informacion asociada al aporte (voluntario u obligatorio).
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Agregar Cofinanciamiento Cofinanciamiento Voluntario \Z\
Tipo Aporte d ) Valorado () Dinero
Destino ()
Valor (*)

Quién realiza el aporte
® RUT Pasaporte

RUT )
Nombre *)

Nacionalidad () © Chilena © Extranjera

Teléfono (*)

Email ()

Documento (*)

Seleccion de archivo Seleccionar

Extensiones Permitidas: PDF - Tamafio Maximo archivo: 100 MB

Guardar Volver

 Una vez ingresada la informacion, deberad presionar el botdn
“Guardar” para ingresar el registro al proyecto.
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LilCidlild LUV 10 /7 LilCidlula Cil ©opdalivi Cli>ayu

Agregar Cofinanciamiento Cofinanciamiento Obligatorio

Tipo Aporte ® Valorado Pecuniario
. "
Destino (%) Pagos de Viaticos
P
Valor (%) 50.000
Quién realiza el aporte
® RUT Pasaporte
re
RUT ) 1 9
Nombre (*) Persona
cl
Nacionalidad ® Chilena Extranjera
l
Teléfono 5555555
Email persona@chile.cl

n Guardar Ih

Volver

* Una vez guardado, el sistema registrard el cofinanciamiento
ingresado y permitird adjuntar el comprobante asociado a este
por medio del botédn “Subir Archivos”, siendo obligatorio adjuntar

dicho comprobante.

re
Guardar

Volver

o Archivo Adjunto

Extensiones Permitidas: PDF

Seleccionar

Tamafio Maximo archivo: 5 MB

Subir Archivo

Im

Observacién: por regla si el Rut/pasaporte ingresado en el aporte corresponde al
del responsable del proyecto, automaticamente serda catalogado como “Aporte
Propio” para cumplir con las condiciones establecidas por CNCA durante la creacién

del concurso.

Gobierno de Chile
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10.5 Resumen

e En “Resumen” se mostrara una sintesis de los totales de cada ingreso
y gastos, permitiendo tener una visidn global del presupuesto

registrado.
Resumen Recursos Humanos Gastos Operacionales Gastos de Inversion Ingresos Operativos Cofinancianciamiento
Solicitado 2.200

Cofinanciamiento

Obligatorio 50.000
Voluntario 0
Total Recursos del Proyecto 52.200
Porcentaje Aportes 95,79 %
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Gobierno de Chile

DOCUMENTOS ADJUNTOS - MIS PROYECTOS
11.1 Adjuntar documentos a la postulacion

* Para ello debe ingresar al sistema de postulaciéon e ir a la pestafia “Mis
proyectos”, seleccionar un proyecto y presionar “Editar Proyecto” vy,
finalmente, seleccionar "Documentos Adjuntos”.

Resiimen Documentos Adjuntos Postulacién
Equipo de Trabajo

Obligatorios

Territorio y Notificacién Cedula Identdad (3)

Formulacién Principal

- Seleccionar | | Subir Archivo
Presupuesto

Extensiones Permitidas: PDF, Word, Excel - Méximo Documentos: 3 - Tamafio M&ximo archivo: 5 MB

Actividades
a # Nombre Documento Descripcin Fecha Carga Acciones

Aiin no se ha cargado el documento: Cedula Identdad
Documentos Adjuntos &

Validacién y Envio

Volver

Observacién: de acuerdo a los campos que usted haya completado en la secciéon de
formulacion y que sean condicionales para algun tipo de documentos (establecido en las
reglas y bases del concurso), serd marcado como obligatorio y exigido para realizar el
envio del proyecto.
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12 VALIDACION Y ENVIO - MIS PROYECTOS

* En la seccién de validacion y envio podrd visualizar el estado de
avance de acuerdo a la completitud de los datos faltantes para el

Gobierno de Chile

proyecto.

Se accede por medio de

la pestafa

“Mis

proyectos”, al seleccionar un proyecto ejecutar la accion de “Editar

envio del
Proyecto”.
Restimen Enviar Postulacion

Equipo de Trabsjo

Territorio y Notificacidn

Equipo da Trabajo

Farmulacién Principa

" Campe
Presupuesto 1 Region Residenciz Responsable
fetlanazes Territorio y Notificacién
Documentos Adjuntos " campo
1 Regicn Ejecucion
Validaclén y Envia . .
2 Region Postulacion
3 Region
4 Comuna
5 Direccion
Formuladdn Principal
" Campe
1 Resumnen Ejecutivo
2 Fundamentacion
3 Objetivos y resultados esperados
4 Es cazado?
5 Edad
Prasupuesto
Completado
Actividades
" Campo
1 Fecha de Términa 31/05/2016, Acthidad: Actividad Uno
Fecha de Inicio 01/06/2016, Actividad: Actividad Dos
3 Fecha de Inicio 01/07/201, Actividad: Actividad Tres
4 Fecha de Inicio 01/08/2016, Actividad: Actividad Cuatro
Documentos Adjuntos
" Campe

12.1 Materializando la postulacion

1

i Introduccidn Validacion y Envio

Cadula Identdad

Volver

Descripclén

No permitida

Descripcldn
Mo Ingresada
No Ingresada
Mo Ingresada
No Ingresada

Mo Ingresada

Descripcldn
Mo Ingresado
No Ingresado
Mo Ingresado
Mo Ingresado

Mo Ingresado

Descripclén

sobrepasa duracidn maxima 02/05/2016

Mo esta dentro del RANGO DE INICIO permitido 30042016 -

29/05/2016

No esta dentro del RANGO DE INICIO permitido 30042016 -

29/05/2018

Mo esta dentro del RANGD DE THICID permitido 30042016 -

29052016

Descripclén

Dacumento no ha side cargado

Antes de enviar la postulacion, debera verificar que estén todas las
secciones ingresadas; una vez estén todos los pasos de su postulaciéon
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completados con el visto bueno en verde, se habilitara el botdn
“Enviar Postulacion”.

Restimen

Equipo de Trabajo

Territorio y Motificacidn

Formulacién Principal

Presupuesto

Actividades

Documentos Adjuntos

Validacidn y Envio

Enviar Postulacién
(@) Introduccién Validacidn y Envio

Equipo de Trabajo

Completado ¥

Territorio y Notificacion

Completado ¥

Formulacién Principal

Completado ¥

Presupuesto

Completado ¥

Actividades

Completado ¥

Documentos Adjuntos

Completado ¥

™~

Enviar Postulacién Volver

e Para completar la postulacion debe presionar el

Postulacion”:

El sistema mostrara

confirmacion:

wulpiElauY v

Documentos Adjuntos

Completado ¥

Enviar Fostulatiﬁ Volver

los siguientes mensajes

boton

“Enviar

informativos y de
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Enviar Postulacién ®

En esta seccion debes validar que toda la informacidén que estas enviando se encuentre correcta, ademas debes completar
la declaracién de aceptacion de condiciones para poder enviar tu proyecto. Una vez enviado el proyecto, el sistema emitira un
certificado de recepcidn indicando la fecha, hora y el numero de folio correspondiente.

Los datos del Concurso son correctos. Para enviar la postulacion debe aceptar los términos y condiciones de éste.

1. Declaro no estar afecto a ninguna de las causales de inhabilidad, prevenidas y sancionadas en el titulo "De las inhabilidades”,
numeral tercero, Capitulo I de las bases del concurso.

2. Entiendo que mi postulacion no procedera si se omiten antecedentes definidos como obligatorios por las bases del concurso.
3. Declaro hacerme responsable por la veracidad de mis declaraciones, que toda la informacién entregada es verdadera y que
resulta conforme con la normativa vigente, particularmente con las bases de postulacién para este concurse, las gue he leido,
entendido y aceptado.

4. Exonero de cualquier tipo de responsabilidad al Consejo Nacional de la Cultura y las Artes por informacidn falsa, defectuosa o
erronea que, dolosa o culpablemente, le haya suministrado.

5. Declaro haber leido y aceptado los términos y condiciones de uso publicadas en el portal, en consonancia con lo establecido por
la Ley N° 19.628 sobre proteccion de la vida privada y sus posteriores modificaciones.

Acepto y Envio %ﬁ&yectﬂ Cancelar
s
A - "

T W A TR W S L Wy W D3y P T TS

Aceptar Condiciones x

(@) Importante

El Capitulo VI de estas bases Punto 1 (dltimo parrafo) se sefiala lo siguiente: "De confermidad a lo establecido en el
articulo 13 de la Resolucion M® 30, de 2015, de la Contraloria General de |a Republica, solo se aceptaran como parte de la
rendicidn de cuentas del proyecto, los desembolsos efectuados con posterioridad a la total tramitacidn del acto
administrativo que apruebe el convenio de ejecucidn que se debera suscribir. En casos calificados por el CNCA podran
incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la total tramitacion del mencionado acta, y
realizados en fecha posterior a aquel que formaliza la seleccidn de los proyectos, siempre que existan razones de
continuidad solventaran gastos posteriores a la ejecucidn del proyecto seleccionado, ni gastos asociados a la preparacidn
de un proyecto para ser presentado a este concursa”

Mota: La expresion “total tramitacion del acto administrativo que apruebe el convenio de ejecucion” se refiere a la
Resolucidn que aprueba el convenio que Ud. Firmd. Por lo anterior se le recomienda consultar y confirmar con la
Direccidn Regional correspondiente a la fecha de la Resolucidn gue aprueba el Convenio que Ud. firmd, pues sola a partir
de esta nueva fecha podra Ud. imputar gastos con carge a dicho Convenio.

¢Estas seguro que deseas enviar tu postulacién?
Al enviar tu proyecto, no podrds realizar futuras modificaciones.

No
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* Una vez enviada la postulacién, se mostrara en pantalla un mensaje
de éxito, indicando fecha y hora de envio.

Postulacidén Enviada ®

(@ Se ha finalizado el proceso de manera exitosa.
Postulacion enviada con fecha: 11-05-2016 17.54

Aceptar

e Una vez aceptadas todas las confirmaciones, el proyecto queda en
estado “Postulado” en el panel de control de “Mis Proyectos”.

Mis Proyectos

Afio Presupuestario Seleccion... v Fondo Seleccion... v
Linea Seleccian... v Modalidad Seleccion... v
Estado Seleccion... v
Buscar
W Folio Nombre Proyecto Nombre Concurso Fecha Cierre Estado Acciones

7 Proyecto Uno Fondo del Libray la Lectura / Creacién Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensaye 27-05-2016 10:30 Postulado Q

Inicio Anterior - Siguiente Fin

e Cuando envie la postulacion, el sistema generard automaticamente el
PDF con la informacion del proyecto y también un certificado de
postulacion que sera despachado a su direccion de correo electrénico.
Dichos documentos se podran descargar posteriormente en “Mis
Proyectos”.
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13 VER PDF PREVIO DEL PROYECTO

13.1 Visualizacion del proyecto previo a la postulacion

* Podra generar una visualizaciéon en PDF del proyecto antes de realizar

la postulacidon, pare ello debe ir a “Mis Proyectos” y seleccionar
“Generar PDF Borrador”.

#: Folio Nombre Proyecto Nombre Cancurso

Fecha Cierre Estado rrceroTr
Generar PDF
1 7 Proyecto Uno Fondo del Libro y la Lectura / Creacin Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensayo 27-05-2016 10:30 En Preparacid Borrador
2 8 Proyecto Dos

Fondo del Libro y la Lectura / Creacidn Literaria 2016 / Literatura en espafiol Ensayo 27-05-2016 10:30 En Preparacion

Inicio | Anterior Siguiente
e Una vez generado el proyecto, podra descargarlo de:

2 8  ProyectoDos

Fondo del Libro yla Lectura / Creaci6n Literaria 2016/ Literatura en espafiol Ensayo

27-05-2016 10:30  En Preparacion [ @)

Inicio Anterior Fgliente Fin

L Postulacion_8_Borra...pdf | T
| |

¥ Mostrar todas las descargas.. %

e Posteriormente usted podra visualizar el documento

en cualquier
aplicacion que permita la lectura de archivos PDF.
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+ RESUMEN DE LA POSTULACION

1. DATOS DEL PROYECTO

Nombre del Proyecto smrt
Folio del Proyecto 1 471967
Fecha de creacién de Postulacion : 28-05-2018

2. DATOS DEL CONCURSO

Concurso : Fondo Audiovisual / Programa de Apoyo para la participacién en Festivales y
Premios Internacionales 2018 / Eventos en Centroamérica, Sudamérica y Caribe

Fecha de cierre del Concurso : 31-12-2018 17:00:00
3. RESPONSABLE
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14 CERTIFICADO POSTULACION Y PDF DEL PROYECTO

e Podrd visualizar y descargar el certificado de postulacién y versién
PDF del proyecto; posteriormente podra ver la “Ficha Unica de
Evaluacién”. Para ello debe seleccionar la accidon “Ver Proyecto” desde
un proyecto “Postulado”.

Buscar

#i Folio. Nombre Proyecto Nombre Concurso Fecha Cierre [Z5ELGN Ver Proyecto
1 7 Proyecto Uno Fondo del Libro y la Lectura / Creacidn Literaria 2016 / Literatura en espaiiol Ensayo 27-05-201610:30  Postulade Q,

Inicio Anterior - Siguiente I%‘

* Desplegando la siguiente ventana:

7 - Proyecto Uno x
Fecha de Envio 11-05-2016 17:48
Estado Postulado
Documento Acciones
PDF Postulacidn [ ]l
Certificada Postulacién [ ]l
Volver

PN S ) Pl 3 rewna wren il

* Usted podra descargar los archivos “PDF Postulacién y el Certificado
de Postulacion”, y visualizarlos a través de cualquier aplicacion que
permita la lectura de archivos PDF.
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