PERFIL CULTURA
MANUAL DE USUARIO

Gobierno de Chile



Manual de uso Perfil Cultura

Estimados/as usuarios/as:

Este manual tiene como objetivo principal ser una guia para los/as usuarios/as de la plataforma
de Perfil Cultura. Hemos ejemplificado un recorrido con los aspectos principales de la
plataforma, pero si a pesar de leer este manual persisten dudas, favor comunicarse con
nuestros canales de atencion disponibles:

Centro de atencion telefonica
Teléfonos: 600 600 0255 - 32 2608400.

Horario: Lunes a jueves:de 9 a 14 hrsy de 15a 18 hrs. Viernes: de 9a 14 hrsy de 15a 17 hrs,

Sistema de informacion y atencion ciudadana
A través del Formulario de Atencion Ciudadana que se encuentra disponible en nuestra

pagina web http://formulariosiac.cultura.gob.cl/



1. PERFIL CULTURA

¢Como ingresar a Perfil Cultura?
Para ingresar a Perfil Cultura debe hacerlo agui
Paso 1

Indica si tu cuenta fue creada con RUT o con DNI (extranjeros).

Sila cuenta fue creada con RUT, ingrésalo escrito sin puntos y con guion (por ejemplo: 12345678-9).
Sila cuenta fue creada con DNI, ingresa el nimero en la casilla indicada.

Finalmente, ingresa tu contrasefa, y luego presiona “Iniciar sesion”.

Paso 2 Completa las distintas secciones de Perfil Cultura.

Antecedentes generales (de residencia, de contacto y presentacion).
Formacion.

Experiencia laboral.

Portafolio.

Documentos opcionales.

Luego, si es una cuenta nueva debe ingresar el codigo de verificacion que llega al correo y definir
la nueva contrasena.
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“Este Servicio hace presentz a los usuarios que en virtud de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley No 19,628, sobre Proteccion de la Vida Privada, este organismo
esta facultado para el tratamiento de los datos personales que sean ingresados en el Sistema *Perfil Cultura”, pero solo en relacion a materias de su competencia y
con estricta sujecion a la dicha Ley”.

llustracion 1. Seleccion de Areas de Interés.


http://clave.fondosdecultura.cl/

1.1 INGRESO DE PERSONA NATURAL

Siel ciudadano autentificado es una persona natural se habilitaran los siguientes formularios de ingreso
de datos (ver llustracion 2):

» Antecedentes

»  Formacion

» Experiencia Laboral

+ Portafolio

+ Documentos de Respaldo

Registro Persona Natural

Antecedentes

[lustracion 2. Formularios de Persona Natural.

1.1.1 Antecedentes

Al momento de seleccionar la pestafia Antecedentes se habilitaran los siguientes formularios
de ingreso:

+ Antecedentes Generales

» Antecedentes de Residencia
+ Antecedentes de Contacto

+  Presentacion

El nivel de avance en el llenado de los formularios de antecedentes realizado por parte del usuario, se
representa mediante un diagrama secuencial, en el que mediante circulos de color verde se especifican
los antecedentes que estan completos y en rojo los que faltan por completar, como se puede observar
en la llustracion 3.

Inicio Salirx
@ ANTECEDENTES € ANTECEDENTES @ ANTECEDENTES & PRESENTACION @ FORMACION © EXPERIENCIA @ PORTAFOLIO DOCUMENTOS  REGISTRO COMPLETO
GENERALES RESIDENCIA CONTACTO LAEORAL RESPALDO

llustracion 3. Diagrama de la secuencia de llenado de antecedentes de persona natural.



1.1.1.1 Ingreso o edicion de Antecedentes Generales

En la pestana de Antecedentes el usuario debe ingresar o editar sus antecedentes generales en un
formulario, tal cual se muestra en la llustracion 4.

Los nombres, apellidos y el Rut del ciudadano vendran precargados. Los campos editables obligatorios
del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son los siguientes;

+ Nacionalidad

+ Tipo de Visa Chilena

+ Fecha de Nacimiento

+  Género

+ Profesion

+ Actividad Economica

+ Pertenece a Pueblo Originario

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes Generales” el sistema guardara los datos ingresados.

Registro Persona Natural

Susrer suz setor y contiusr an 18 siguients Seccion.

Macionadidad * hiszuia -

Wanbiies

LT 12345677 @
Tipo de Visa Chilena * For i b Dafinkisa -
Finchoa d Macimianto * B 03 M1 |}
(= FiTw i -
Profagiin ¢ A -

Activitaad Econdimica

Pertenece a Pusblo Originario * Sedar choo @l Pusbbo Orig inerke -

Diacapacidad L)

Fatemas

Temitnar Ej. w

llustracion 4. Formulario de ingreso de Antecedentes Generales de Persona Natural.

1.1.1.2 Ingreso o edicion de Antecedentes de Residencia

El formulario de ingreso y edicion en la pestaia de Antecedentes de Residencia, tiene dos comporta-
mientos diferentes, dependiendo si el usuario selecciona tener o no residencia en Chile.

Si el usuario tiene residencia en Chile, debe ingresar sus antecedentes de residencia en un formulario,
tal cual se muestra en la llustracion 5.



Los campos editables obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y
son los siguientes:

+ Direccion

v NUmero

+ Pais residencia
v Region

+  Comuna

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Residencia” el sistema guardara los datos ingresados.

Atencion Ha seleccionado Pais de Residencia Chile ahora los
campos Region y Comuna son requeridos

Los campas con * son obligatorios

Tipo de Calle | ACERA1 e ‘

Direccion * | aeiou hgjkjlklk ‘
NGmero * aeee

Pais Residencia * | Chile - ‘

Region * | VIl Region del Maule - ‘

Comuna * | Licantén - ‘

Los campos con * son obligatorios.

Guardar Antecedentes de Residencia

llustracion 5. Formulario de ingreso de Antecedentes de Residencia de residente en Chile Persona Natural.

Si el usuario tiene residencia fuera de Chile, debe ingresar sus antecedentes en un formulario, tal cual
se muestra en la llustracion 6.

Los campos editables obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y
son los siguientes:

» Direccion

+  Ndmero

+ Pails residencia
* Region

+ Comuna

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Residencia” el sistema guardara los datos ingresados.



Tipo de Calle ‘ ACERA1 M
Direccion * ‘ aeiou hgjkjlklk ‘
NGmero * aeee
Pais Residencia * ‘ Canada -
Ciudad * ‘ casanueva de rubiales ‘
Codigo Postal ‘ 881273 ‘

Los campos con * son obligatorios.

Guardar Antecedentes de Residen:

llustracion 6. Formulario de ingreso de Antecedentes de Residencia de no residente en Chile Persona Natural.

1.1.1.3 Ingreso o edicion Antecedentes de Contacto

En el formulario de Antecedentes de Contacto, el usuario debe ingresar los antecedentes de contacto
solicitados, tal cual se muestra en la Ilustracion 7.

Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son los
siguientes:

+ Correo electronico.
+ (Codigo Pais 1

+ Teléfono 1

+  (Codigo Pais 2

+ Teléfono 2

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Contacto” el sistema guardara los datos ingresados.



Correo Electronico * ‘ giagmail.com |
CodigoPais1* ‘ -12 -
Teléfono 1 * ‘ 2232232322 |
Cdodigo Pais 2 ‘ Seleccione el Codige de Pais o
Telé&fono 2 ‘ Ej: 223432345 |
Autoriza emvio de SMS
Sitio Web ‘ www.registro.cultura.gob.cl/Personaluridica/index |

Los campas con * son requeridos.

llustracion 7. Formulario de ingreso de Antecedentes de Contacto.

1.1.1.4 Ingreso o edicion de Presentacion.

En el formulario de Presentacion, el usuario debe ingresar los antecedentes de contacto solicitados, tal
cual se muestra en la Ilustracion 8.

Al presionar el boton “Guardar presentacion” el sistema guardara los datos ingresados.

{Escriba una breve presentacion que describa en pocas palabras su
relacion con la cultura y las artes y las fortalezas en el ambito de la
postulacion y las fortalezas en el ambito de interes)

0 caracteres de 4000 maximo

sentacion

llustracion 8. Formulario de ingreso de Presentacion.




1.1.2 Formacion

Al momento de seleccionar la pestana Formacion se habilitara un listado con los antecedentes de
formacion ingresados por el usuario. En el caso de no haber ingresado previamente algn antecedente
se muestra un mensaje de “No se encontraron resultados”, como se observa en Ilustracion 9.

Registro Persona Natural

Antecedentes Formacicn Experiencia Portafolio Documentos de
Laboral Respaldo

Antecedentes de Formacion

Nuevo Antecedente de Formacion

Nombre Estudio Realizado Tipo de Estudio Institucion  Titulo /Grado  Afio de Inicio  Afio de Término Acciones

No se encontraron resultados

« | 1| » Registros por pagina | 10 -

[lustracion 9. Antecedentes de Formacion.

1.1.2.1 Ingreso de Nuevo Antecedente de Formacion

Al presionar el usuario el boton “Nuevo Antecedente de Formacion” (ver Ilustracion 9), el sistema
desplegara un formulario en el que se deben ingresar los antecedentes de formacion solicitados, como
se puede observar en la Ilustracion 10,

Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son
los siguientes:

Tipo de estudio

Nombre del estudio realizado

Estado del estudio realizado

Ano Inicio

Ano Téermino

Universidad/Institucion/Maestro/Tutor

Otra Universidad/Institucion/Maestro/Tutor (obligatorio en el caso de haber seleccionado “Otra Institucion”)
Titulo Grado

Pais Formacion

Region (Obligatorio para Pais formacion Chile)

Ciudad (Obligatorio para Pais formacion distinto a Chile)
Documento Respaldo (opcional)

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Formacion” el sistema guardara los datos ingresados.



Reglstra de Formacion
Tipo de Estudio * | Farmal - |
Nomibre del Estudio Realizado * | Ingentera |
Estado ded estudio Realizado * | Complata -
Afio Imcio | - | 2001 | + |
Ao Termino * | - | 2005 | + |
Universidad / Instivucion / Masestro / Tutar | CTRA INSTITUCION - |
Otra Uniwersigad / INstiwcion / Maestns / Tutor | Untversigad Catolica de Chile |
Tiukg Grado | Civil Industrial |
Pals Formacion + | Chile -
Cludad * | El: Mendoza |
Docurmenta Respaldo * | Test Ldocx |
Guardar Antecedentes de Formacian
Los campas Con * 50N pbligatorios,

llustracion 10. Ingreso de nuevo Antecedente de Formacion Persona Natural.

1.1.2.2 Modificar Antecedente de Formacion

Al presionar el usuario el boton modificar ( #) en la columna acciones del listado de Anteceden-
tes de Formacion, el sistema desplegara un formulario en el que se puede modificar el antecedente
previamente ingresado, tal como se puede observar en la Ilustracion 11y la llustracion 12.

Registro Persona Natural

Artecegentes Formacitn BExperiencia Portafiotio Documentos de

- ] L

Nuevo Antecedente de Formacitn

MNombre Estudio Tipo de Titulo Afo de Afio de

Realizado Estudio Institucion Grado Inicio Término Acciones

Derecho Formal CFT ACUARID DATADE Abocgado 19497 2001 [ x
SANTIAGD

= " Reg'istrospnrpagina

llustracion 11. Modificacion de Antecedente de Formacion.
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Registro de Formacion

Tipo de Estudio * Format

MNomibre gel Estudio Realizado * Derecho

Estado del estudio Realizado * Completo

Ano Inicio *
Afio Terming *

Universigad / Institucion / Maestro / CFT ACUARIO DATA DE SANTIAGD
Tutor *

Titulo Grade * Abogado
Pats Farmacian * Chile
Region * Region Metropolitana

Documento Respalds * 20160119_0052755428 paf

Guargar Antecedentes de Formacion

llustracion 12. Modificacion de Antecedente de Formacion 2.

1.1.2.3 Eliminar Antecedente de Formacion

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Antecedentes de
Formacion, el sistema eliminara el antecedente previamente ingresado, tal como se puede observar en
la llustracion 13 y en la llustracion 14.

Registro Persona Natural

Formacitn

Antecedentes ge Formacion

Nuevo Antecegente de Formacion

MNombre Estudio Tipo de Titule / Ao de Ano de

Realizado Estudio Institucion Grada Inicio Término Acciones

Derecno Formal CFT ACUARIO DATADE Abogaco 1997 2001 [ x
SANTIAGD

" > Qegistmsporpagina

llustracion 13. Eliminacion de Antecedente de Formacion.
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¢Desea Eliminar el Registro?

iNo podra deshacer esta accion!

JSI‘ Sy

[lustracion 14. Eliminacion de Antecedente de Formacion 2.

1.1.3 Experiencia Laboral

Al momento de seleccionar la pestana Experiencia Laboral se habilitara un listado con las experiencias
laborales ingresadas por el usuario- En el caso de no haber ingresado previamente alguna experiencia
se muestra un mensaje de “No se encontraron resultados”’, como se observa en la llustracion 15.

Registro Persona Natural

Experiencia Portafotio Documentos ae

ebaret ] S

Nuevo Antecedente de Experiencia Laboral

Cargo Inicio Lugar Pais Término Acciones

No se encontraron resultados

® 1| = Registros por pagina | 10 -

llustracion 15. Antecedente de Experiencia Laboral.

1.1.3.1 Ingreso de Nuevo Antecedente Experiencia Laboral

Al presionar el usuario el boton “Nuevo Antecedente Experiencia Laboral” (ver Ilustracion 15), el sistema
desplegara un formulario en el que se deben ingresar los antecedentes de formacion solicitados, como
se puede observar en la llustracion 16.

Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son
los siguientes:

+ Actividad/ Cargo/ Rol

12



13

v lugar

* Nombre de la institucion

+  Pais residencia

+  Region

* Ano de Inicio

+ Afo de Termino (no es obligatorio en el caso de seleccionar “A la Fecha”)

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Experiencia Laboral” el sistema guardara los datos
ingresados.

Registro de Experiencia Laboral
Actividad / Cargo /Rol * | F__' Jefe de Bodega
Lugar * Seleccione el lgar =
Nombre de 18 Institucion * Ef Universidad de Chile

Pais Residencia * Seleccione el Pats d
Region * Seleccione la Region r

Ciugag * Ef Menaoza
Ao de Inicio * - | Ef 2002 =
Ano ge Termming * - | Ex 2008 +

Alafecha NO
e

llustracion 16.Ingreso de nuevo Antecedente de Experiencia Laboral.

1.1.3.2 Modificar Antecedente Experiencia Laboral

Al presionar el usuario el boton modificar ( ') en la columna acciones del listado de Antecedentes de
Experiencia Laboral, el sistema desplegara un formulario en el que se puede modificar el antecedente
previamente ingresado, tal como se puede observar en la llustracion 17 y en la Ilustracion 18.



Registro Persona Natural

Experiencia

Laboral

Antecedentes de Experiencia Laboral

Nueva Anteceaente de Experiencia Laboral

Cargo Inicio Lugar Pais Término Acciones
Jefe 2003 Empresa Afgamistan & laFecna # x
® w Registros por pagina | 10 -

llustracion 17. Modificacion de Antecedente de Experiencia Laboral.

Registro de Experiencia Laboral.

Actividad / Cargo / Rol * Jefe
Lugar * Empresa -

Nombre de La Institucién * nola
Pais Resigencia * Afgamistan =
Regitn * VIl Regidn aet Maule B

Gudad * asdasdasd

Ane de Imicio * - 2003 F
Ao de Tenmino * - 1500 +

Alafecha n
Guardar Antecedentes de Experiencia Laboral

Los campes con * son requerides.

llustracion 18. Modificacion de Antecedente de Experiencia Laboral 2.

1.1.3.3 Eliminar Antecedente de Experiencia Laboral

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Antecedentes de
Experiencia Laboral, el sistema eliminara el antecedente previamente ingresado, tal como se puede
observar en la Ilustracion 19y en la Ilustracion 20.
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Registro Persona Natural

Antecedentes . Partafolio Documentos de
Laboral Respalao

Nuevo Antecedente de Experiencia Laboral

Cargo Inicio Lugar Pais Térming Acciones
Jefe 2002 Empresa Afganistan AlaFecha = =
® » Registros por paging | 10 -

llustracion 19. Eliminacion de Antecedente de Experiencia Laboral.

¢Desea Eliminar el Registro?

iNo podra deshacer esta accion!

iSi, eliminarl Cancelar

[lustracion 20. Eliminacion de Antecedente de Experiencia Laboral 2.
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1.1.4 Portafolio

Al momento de seleccionar la pestafa Portafolio se habilitara un listado con los portafolios ingresados
por el usuario. En el caso de no haber ingresado previamente alguna experiencia se muestra un mensaje
de “No se encontraron resultados”, como se observa en la Ilustracion 21.

Registro Persona Natural

Antecedentes Formacitn Experiencia Portafolio Documentos de
Laboral Respaldo

Portafolio | Dossier | Memoria

Afio Descripcion Nombre Acciones

No se encontraron resultados

" 1| = Registros por paging | 10 -

llustracion 21. Antecedente de Portafolio.

1.1.4.1 Ingreso de Nuevo Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria

Al presionar el usuario el botdn “Nuevo Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria” (ver llustracion
21), el sistema desplegara un formulario en el que se debe ingresar los antecedentes de portafolio
solicitados, como se puede observar en la llustracion 22,

Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son los
siguientes:

* Nombre
+ Descripcion de Contenido
+ Ano

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Portafolio” el sistema guardara los datos ingresados.
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Registro de Portafalio
Nombre * | El: Proyecto Agricota ‘
Descripcion del contendo * | E): Proyecto para zonas rurales ‘
was [ - | o003 [ +]
— =
centfican2 | e Documenta |
unk 1 | EY: wiw .chille.cl |
unk 2 | E1: wivw chile.cl |
unk 3 | EL:wwwichile.cL |
Link & | EY: wivw.chile.cl |
unk 5 | Ef: wwnw.chile £l |
Guardar Portafolio

llustracion 22. Ingreso de nuevo Antecedente de Portafolio.

1.1.4.2 Modificar Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria

Al presionar el usuario el boton modificar ( ®) en la columna acciones del listado de Anteceden-
tes de Portafolio, el sistema desplegara un formulario en el que se puede modificar el antecedente
previamente ingresado, tal como se puede observar en la llustracion 23 y en la llustracion 24.

Registro Persona Natural

Antecedentes Xperiencia Deocumnentos de
Labaoral Respaldo

Nuevo Antecedente de Experiencia Laboral

Jefe 2002 Emipresa Afgaristan AlaFecha & =

llustracion 23. Modificacion de Antecedente de Portafolio.
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Registro de Experiencia Laboral.

Actividad / Cargo/Rot * Jefe |
-
Lugar * L Empresa - |
Nombre e la Institucion * hotz
Paf Residencia * Sfgznistan -
Region * VIl Regitn del Maule -
Gugad * . asdasdasa

Ano de Imcio * = - 2003 + 1

Ano de Tenmino * - 1900 ] +

e - |
Guardar Antecedentes de Experiencia Laboral

Los campes con * son requenidos.

llustracion 24. Modificacion de Antecedente de Portafolio 2.

1.1.4.3 Eliminar Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Antecedentes de
Portafolio, el sistema eliminara el antecedente previamente ingresado, tal como se puede observar en
la llustracion 25 y en la llustracion 26.

Registro Persona Natural

Antecedemes Xperienci Portafolio Documentos ae
Respalda

Nuevo Antecedente de Experiencia Laboral

Cargo Inicio Lugar Pais Término Acciones
Jefe 2003 Empresa Afganistan AlaFecha & x
" » Registros por paging | 10 -

llustracion 25. Eliminacion de Antecedente de Portafolio.
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¢Desea Eliminar el Registro?

iMo podra deshacer esta accion!

iSi, eliminarl Cancelar

llustracion 26. Eliminacion de Antecedente de Portafolio 2.

1.1.5 Documentos de Respaldo

Al momento de seleccionar la pestana Documentos de Respaldo se habilitara un listado con los
documentos subidos a la plataforma por parte del usuario. En el caso de no haber subido previamente
algln documento se muestra un mensaje de “No se encontraron resultados”, como se observa en la
[lustracion 27.

Registro Persona Natural

Antecedentes Portafolio

Documento Nombre Acciones

No se encontraron resultados

= | 1| = Registros por paging | 10 -

llustracion 27. Documentos de Respaldo.

1.1.5.1 Ingreso de Nuevo Documento de Respaldo

Al presionar el usuario el boton “Nuevo Documento de Respaldo” (ver llustracion 27), el sistema
desplegara un formulario en el que se debe adjuntar un documento de respaldo, como se puede
observar en la Ilustracion 28.



Nuevo Documento de Respaldo

Certificado 4 | Ey Documento |

Guardar Documentos

llustracion 28. Ingreso de nuevo Documento de Respaldo.

1.1.5.2 Descarga de Documento de Respaldo

Al presionar el usuario el boton modificar ( &) en la columna acciones del listado de Documentos de
Respaldo, el sistema permitira la descarga del documento previamente ingresado, tal como se puede
observar en la Ilustracion 29 y en la Ilustracion 30.

Registro Persona Natural

Antecedentes Formacitn Portafolio Documentos de
Respaldo

Nuewo Documento Respaldo

archivoprueba docx Certificado 3 ax

i I Faegisu'ospnrpaginal 10

llustracion 29. Descarga de Documento de Respaldo.
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Registro Persona Natural

Antecedentes Experiencia Portafotio

Laboral

arcnivoprueba oocx Certifican 2 Bix

Ministerio de

las Culturas,
7> las Artesy Ministerio de las Culturas, Las Artes y el Patrimonio
el Patrimonio obierno de Chile
o1 araiso: Plaza Sotomayor 233. Teléfono: (32) 232 6400.
i aseo Ahumada 48, Pisos 4, 5,6, 7, 8 y 11, Santiago. Teléfono: (2) 2618 9000 / 9001
lario de atencion ciudadana

;Quieres abrir o guardar archivoprueba.docx desde registro.cultura.gob.cl? | Abrir || Guardar |'H Cancelar ‘ x L

llustracion 30. Descarga de Documento de Respaldo 2.

1.1.5.3 Eliminar Documento de Respaldo

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Documentos de
Respaldo, el sistema eliminara el documento previamente ingresado, tal como se puede observar en la
llustracion 31y en la llustracion 32.

Registro Persona Natural

Antecedentes Fortafolio
Respalgo

Nuevo Documento Respaldo

archivoprueba docx Certificado 2 o x

g : Registusporpgina | 10 =
L |

llustracion 31. Eliminacion de Documento de Respaldo.



¢Desea Eliminar el Registro?

jMo podra deshacer esta accion!

ISL e“rninar!

llustracion 32. Eliminacion de de Documento de Respaldo 2.
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1.2 INGRESO PERSONA JURIDICA

Si el ciudadano autentificado es una persona juridica, se habilitaran los siguientes formularios de
ingreso de datos (ver llustracion 33).

» Antecedentes
+ Portafolio
» Documentos de Respaldo

Registro Persona Juridica

Antecedentes i Documentos De Respaldo

[lustracion 33. Formularios de Persona Juridica.

1.2.1 Antecedentes
Al momento de seleccionar la pestana Antecedentes se habilitaran los siguientes formularios de
ingreso:

'+ Antecedentes Generales

*  Presentacion

+ Representantes legales

+ Antecedentes de residencia

» Antecedentes de contacto

El nivel de avance en el llenado de los formularios de antecedentes se muestra mediante un diagrama
secuencial, en el que mediante circulos de color verde se especifican los antecedentes que estan
completos y en rojo los que faltan por completar, como se puede observar en la Ilustracion 34,

Inicio Salirx

& PRESENTACION & REPRESENTANTE LEGAL & PORTAFOLIO

& REGISTRO COMPLETD

llustracion 34. Diagrama de secuencia de llenado de Antecedentes de Persona Juridica.

1.2.1.1 Ingreso o edicion de Antecedentes

En la pestana de Antecedentes, el usuario debe ingresar o editar sus antecedentes generales en un
formulario, tal cual se muestra en la llustracion 35.

Los nombres, apellidos y Rut del ciudadano, vendran precargados. Los campos obligatorios del formulario
son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son los siguientes:

» Nacionalidad
» Razon Social
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+ Tipo de persona juridica
+ Afo de constitucion
+ Actividad economica (se puede seleccionar mas de una actividad)

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes Generales” el sistema guardara los datos ingresados.

Registro Persona Juridica

Antecedentes Portafolia Documentos De Respaldo

|
Nacionalidad = | Cntle - |

Razom social * i a |

Aut | 12345678-5

Con fines de lucra -_

Tigo de persona juridica = | 51 - Soctedad Limitada -
AMa de canstituctan * - | 2013 1 + |
Antigledad persana juridica | 3 nnas. |
Actvidad econdmica Mo selacchonadas Seleccionadas
Mostandn 700 Muostando 1
| Actividades econdmicas | | Actividades econdmicas |
11111 - CULTIVO DE TRIGL | Mo tiene =

11112 - CULTIVO DE Mﬁlz.
|11113 - CRILTIVO DE ANEN

11114 - CULTIVO DE 8380 3

1B 3 4 3
Faceboak | www faC ebook.com/holatiioly |
Twitter | www ttterclisderfaw34 a4 2aqad36d |

Linkedin

www lind.cl'asbc |

Guarndar antecedentes genaralas

Las campos con * son gbligatoros.

llustracion 35. Ingreso de Antecedentes de Persona Juridica.

1.2.1.2 Ingreso o edicion de Presentacion

En el formulario de Presentacion el usuario debe ingresar o editar la presentacion solicitada, tal cual se
muestra en la Ilustracion 36.

Al presionar el boton “Guardar presentacion” el sistema guardara los datos ingresados.



(Escriba una breve presentacion que describa en pocas palabras su
relacién con la cultura y las artes y las fortalezas en el ambito de la
postulacion y las fortalezas en el ambito de interés)

0 caracteres de 4000 maximo

presentacion

Ilustracion 36. Formulario de ingreso de Presentacion Persona Juridica.

1.2.1.3 Representantes Legales

En la pestana de Antecedentes, el usuario puede visualizar los representantes legales ingresados, como
se puede observar en la llustracion 37.

Nuevo representante Legal

Ap. Paterno Ap. Materno Nombres Rt Acciones

Vaeza Jutio Carotina 5849117-9 [ %

llustracion 37. Representantes Legales.

1.2.1.4 Ingreso de nuevo Representante Legal

Al presionar el usuario el boton "Nuevo representante legal” el sistema desplegara un formulario en el
que se deben ingresar los antecedentes solicitados, como se puede observar en la llustracion 38.

Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son
los siguientes:

+ Nacionalidad
+ Nombres
+ Apellido paterno
+ Fecha de nacimiento
+  Género
+ Profesion
+ Actividad economica (se puede seleccionar mas de una actividad economica)
Al presionar el boton “Guardar Antecedentes Generales” el sistema guardara los datos ingresados.



Representante Legal

Mahoradad * | Satircione: b Nacionalidad - |
[T | B} Brsroie Mol |
Apadlide Patgnng * | Ef Gonasias |
Aguafin Massimna | £ Conziz |
Exaranjiasro 5 Rt Chilang Ijl
Pl | Ef 1734578 -5 & 1 13456785
sl 1] R e e W |
Tipa de Vim Chilena | Salercione o Tipo e Visa - |
Faachia e W it = | £} 36011380 | 1} |
Gl | St i G - |
Pooasidan * Sobiar i L Prifecsits i -
Arthkdaries Erondmiea = Mo sedo donad Saleacinadas
Moutrand FOL Lontn iy
Artbdilacess econbmicas | | Acowitases sconimics
i comesewsz .
10113 - CILTRO DEAVENE. b
« 1B 3 4 3
Paimeniece a Pusblo Originaio | Sabercinng & Puiito Driginario - |
——
P it | I v P T B |
Twitner | I v T T L |
Lisdrd s | e i Lo o eranio |

llustracion 38. Ingreso de nuevo Representante Legal.

1.2.1.5 Modificar Representante Legal

Al presionar el usuario el boton modificar ( ) en la columna acciones del listado de Representante
Legal, el sistema desplegara un formulario en el que se puede modificar los datos del representante
legal previamente ingresado, tal como se puede observar en la Ilustracion 39 y en la llustracion 40.

Nuevo representante Llegal

Ap. Paterno Ap. Materno Nombres Rurt Acciones

Vaeza Jutio 5849117-9 =

llustracion 39. Modificacion de Representante Legal.
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Representante Legal

Nackonafdad * | Chila - |
Rhomibeas | B |
Apsdlido Fatarno * | Gonrata: |
Bgualfides Mt | Pz |
Exranjiso sin Rt Chilino. EI
Rk | 17181 B K
aL]] | DR O e e i |
Tipo de Visa Chilera | SalarCione sl vipe e Visa - |
Fiacha dhe: Mz imsdinio: | 2ndnsar | 11 |
Caiwaio * | N uling: - |
Protagiian * | D uimsatCal Ena - |
Ot Profeidn D | Ej- Albaail |
Brrbddacdes Econdmicas | Satircions b Actividad Eronomica - |
|

Parmirteci & Pushlo Ordginarkin | Soderciong & Pustso Driginarks -

| ]

Farolaok | I vt s e aoh T ks i |
Titzar | ke T 0TV LS |
Linkadin | T e Lo i CoeT s |

llustracion 40. Modificacion de Representante Legal 2.

1.2.1.6 Eliminar Representante Legal

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Antecedentes de
Portafolio, el sistema eliminara el antecedente previamente ingresado, tal como se puede observar en
la llustracion 41 y en la llustracion 42.

Nuevo representante Legal

Vaeza Jutio Carotina 5849117-9 [ %

llustracion 41. Eliminacion de Representante Legal.
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Desea eliminar el registro

No podra deshacer esta accion

Si, eliminar Cancelar ’

llustracion 42. Eliminacion de Representante Legal 2.

1.2.1.1 Ingreso y edicion de Antecedentes de Residencia Persona Juridica

El formulario de ingreso y edicion en la pestana de Antecedentes de residencia tiene dos comporta-
mientos diferentes, dependiendo si el usuario selecciona tener residencia o no en Chile.

Si la persona juridica tiene residencia en Chile, debe ingresar sus antecedentes de residencia en un
formulario, tal como se muestra en la llustracion 43.

Los campos editables obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y
son os siguientes:

Direccion
NUmero

Pais residencia
Region
Comuna

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Residencia” el sistema guardara los datos ingresados.
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Atencion Ha seleccionado Pais de Residencia Chile ahora los
campos Regién y Comuna son requeridos

Los campos con * son obligatorios

Tipo de Calle | ACERAL - ‘

Direccion * | aeiou hgjkjlklk ‘
NOmero * aeee

Pais Residencia * | Chile - ‘

Region * | VIl Region del Maule - ‘

Comuna * | Licanten - ‘

Los campaos con * son obligatorios.

Guardar Antecedentes de Residencia

llustracion 43, Formulario de ingreso de Antecedentes de Residencia residente en Chile Persona Juridica.

Si el usuario tiene residencia fuera de Chile, debe ingresar sus antecedentes en un formulario, tal cual
se muestra en la llustracion 44,

Los campos editables obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y
son los siguientes:

+ Direccion

+  Ndmero

+ Pais residencia
* Region

+ Comuna

Al presionar el boton “Guardar Antecedentes de Residencia” el sistema guardara los datos ingresados.
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Registro Persona Juridica

Atencién Ha cambiado el pals de residencia a un pals extranjerc. Los campos
regian y comuna nan desaparecioo. EL campo cudad ahora es requeriao

o5 De Respaldo

Tipo de calle ‘ Seleccione un tipo oe calle - |

Dhreccion * ‘ Prueba 1 |

Namero * ‘ 4234234 |

Pais * ‘ Colombia - |

Ciudad * ‘ Ef Santiago |

Codigo postal ‘ Ey 7654321 |

Guardar antecedentes de residencia

Los campos con * son obligatorios.

llustracion 44. Formulario de ingreso de Antecedentes de residencia no residente en Chile Persona Juridica.

1.2.1.2 Ingreso y edicion de Antecedentes de Contacto Persona Juridica

En la pestafia de Antecedentes, el usuario debe ingresar los antecedentes de contacto en un formulario,
tal cual se muestra en la llustracion 45,

Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo. Al presionar
el boton “Guardar Antecedentes de Contacto” el sistema guardara los datos ingresados.
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Correo Electrémico * Ej: micomeod@chile ol

Codigo Pais 1 * Seleccione el Codigo de Pais -

Tetsfono 1 * Ej: 223432345
Cédigo Pais 2 Seleccione el Codigo de Pais -

Tel&fono 2 Ej: 223432345

Autoriza emdo de SMS “:
Sitic Web Ej: vt fwenv rmisitiouct
Guardar Antecedentes de Contacto
Los campos con * 5om requenidos.

llustracion 45. Formulario de ingreso de Antecedentes de Contacto Persona Juridica.

1.2.1 Portafolio de Persona Juridica

Al momento de seleccionar la pestafia Portafolio se habilitara un listado con los portafolios ingresados
por el usuario. En el caso de no haber ingresado previamente alguna experiencia se muestra un mensaje
de “No se encontraron resultados’, como se observa en la Ilustracion 46.

Antecedentes Formacitn ortafolio Documentos de
Respaldo

Portafiotio / Do Memoria

Afa Descripcién Nomboe Acchores

No se encontraron resultados

all] = Registros por pagina | 10 -

llustracion 46. Antecedente de Portafolio de Persona Juridica.

1.2.1.1 Ingreso de nuevo Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria Persona Juridica

Al presionar el usuario el boton “Nuevo Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria” (ver Ilustracion
46), el sistema desplegara un formulario en el que se deben ingresar los antecedentes del portafolio
solicitados, como se puede observar en la llustracion 47.
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Los campos obligatorios del formulario son indicados mediante un asterisco de color rojo, y son los
siguientes:

+ Nombre

» Descripcion del contenido

+ Ano
Al presionar el boton “Guardar Portafolio” el sistema guardara los datos ingresados.

Registro oe Portafotio
Nombre * Ej: Proyecto Agricola
Descripcitn del contenido * Ej: Proyecto para zonas nrales
Ano * - Ej- 2003

Documentos de respaldo

EF wwwchile.cl
EF www.chile.ct
Ex wwwwchile.cl

Ex www.chile.cl

__ 1
e

llustracion 47. Ingreso de nuevo Antecedentes de Portafolio de Persona Juridica.

1.2.1.2 Modificar Antecedente de Portafolio/ Dossier/Memoria Persona Juridica

Al presionar el usuario el boton modificar ( ¥) en la columna acciones del listado de Anteceden-
tes de Portafolio, el sistema desplegara un formulario en el que se puede modificar el antecedente
previamente ingresado, tal como se puede observar en la llustracion 48 y en la Ilustracion 49.



Registro Persona Juridica

Documentos De Respaldo

2016 odc pro =
2016 Wer * =
2016 odad & x

® " Registros por pagina | 10 -

llustracion 48. Modificacion de Antecedentes de Portafolio de Persona Juridica.
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Registro ge Portafolio

Nombre * | Proyectol |
Descripcion el contenido * | Prusbal |
Ao+ | 2001 |

Certificado 4 | Test 1.docx

Link 1 | Ef waw.crilect E |
Link 2 | Ef wwmechile.cl |
Link 3 | EF wwwichile.cl |
Link 4 | Ef wiww.crile.ct |
Link 5 | Ef wwochile.cl |

Guardar Portafotio

llustracion 49. Modificacion de Antecedentes de Portafolio de Persona Juridica 2.

1.2.1.3 Eliminar Antecedente de Portafolio/Dossier/Memoria Persona Juridica

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Antecedentes de
Portafolio, el sistema eliminara el antecedente de portafolio previamente ingresado, tal como se puede
observar en la llustracion 50 y en la llustracion 51.
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Registro Persona Juridica

Portafolio Documentos De Respaldo

Nueva Antecedente de Portafolio / Dossier / Memoria

Ano Descripcion Nombre Acciones
2016 odc pro %
2016 Wer & x
2016 adad & x
. : Registrosporpsgina| 10~

llustracion 50. Eliminacion de Antecedentes de Portafolio de Persona Juridica.

Desea Eliminar el Registro?

Mo podra deshacer esta accion!

1Si‘ e“minar!

llustracion 51. Eliminacion de Antecedentes de Portafolio de Persona Juridica 2.

1.2.2 Documentos de Respaldo de Persona Juridica

Al momento de seleccionar la pestana Documentos de Respaldo se habilitara un listado con los
documentos subidos a la plataforma por parte del usuario. En el caso de no haber subido previamente
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algin documento se muestra un mensaje de “No se encontraron resultados’, como se observa en la
[lustracion 52.

Registro Persona Juridica

Antecedentes Portafolio Documentos De Respalao
Documentos de Respalao
Documento Nombre Acciones
No se encontraron resultados
® 1 Registros por pagina | 10 -

Ilustracion 52. Documentos de Respaldo de Persona Juridica.

1.2.2.1 Ingreso de nuevo Documento de Respaldo de Persona Juridica

Al presionar el usuario el boton “Nuevo Documento de Respaldo” (ver Ilustracion 52), el sistema
desplegara un formulario en el que se debe adjuntar un documento de respaldo, como se puede
observar en la llustracion 53.

Nuevo Documento de Respaldo
Documentos de Respaldo

Certificado 4 Ex Documento Subir

llustracion 53. Ingreso de nuevo antecedente de Respaldo de Persona Juridica.

1.2.2.2 Descarga de Documento de Respaldo de Persona Juridica

Al presionar el usuario el boton descargar ( &) en la columna acciones del listado de Documentos de
Respaldo, el sistema permitira la descarga del documento previamente ingresado, tal como se puede
observar en la Ilustracion 54 y en la Ilustracion 55.
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Registro Persona Juridica

Antecedentes Portafolio Documentos De Respaldo
Docurnentos de Respaldo
Documento Nombre Acciones
CENA-DO04 - Analisis de Requerinmientos_Final decx Certificado 3 o x

= » ReBistrosp-Drpagina

Ilustracion 54. Descarga de Documento de Respaldo de Persona Juridica.

Registro Persona Juridica

Documentos De Respaldo

Documentos de Respalda
Nuevo Documento Respaldo
Documento Nombre
archivopruebadocx Certificado 2 Bix
« » Registrospor pagina| 10 -

Ministerio de

las Culturas,

las Artes y Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio

el Patrimonio Gobierno de Chile

Direccion Valparaiso: Plaza Sotomayor 233, Teléfono: (32) 232 6400.

Direccién Santiago: Paseo Ahumada 48, Pisos 4, 5,6, 7,8 y 11, Santiago, Teléfono: (2 2618 3000 / 9001
Contactanos: Formulario de atencion ciudadana

Politica de Privacidad

Gobierno de Chile

#Quieres abrir o guardar archivoprueba.doox desde registro.cultura.gob.cl? | Abrir | ‘ Guardar ‘V| ‘ Cancelar ‘ x

llustracion 55. Descarga de Documento de Respaldo de Persona Juridica 2.

1.2.2.3 Eliminar Documento de Respaldo de Persona Juridica

Al presionar el usuario el boton eliminar (* ) en la columna acciones del listado de Documentos de
Respaldo, el sistema eliminara el documento previamente ingresado, tal como se puede observar en la
[lustracion 56y en la llustracion 57.



Registro Persona Juridica

Portafolio Docurmentos De Respaldo

Nuevo Documento Respaldo

Documenta Nombre Acciones
CENA-0004 - Analisis ae Regquerimientos_Final docx Certificado 3 o x
. . Registros por pagina

llustracion 56. Eliminacion de Documento de Respaldo de Persona Juridica.

Desea Eliminar el Registro?

MNo podra deshacer esta accion!

iSi, eliminar Cancelar

llustracion 57. Eliminacion de Documento de Respaldo de Persona Juridica 2.
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