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PASOS A SEGUIR

1. Debes crear un Perfil Cultura. Sin este perfil, no podras ingresar y formular tu/s
proyecto/s y tampoco podras ser parte de un equipo de trabajo.

Para ello deben ingresar al siguiente link: http://clave.fondosdecultura.cl/

Si es la primera
vez que postulas,
puedes crear tu
cuenta aqui.

Postulaciones Fondos Cultura 2022

Si ya tienes
una cuenta,
puedes
ingresar aqui.

INGRESAR

Puedes
ingresar con
tu clave Unica.
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PASOS A SEGUIR

2. Recuerda actualizar tu Perfil Cultura, ya que este es el registro Unico de personas naturales y
juridicas que permite acceder a la oferta programatica y postular a las convocatorias publicas del
Ministerio. Los/as/es postulantes, con sus respectivos equipos de trabajo, deberan inscribirse
obligatoriamente en este registro para poder acceder al FUP digital y al de soporte material.

P

@ Concursos Disponibles

Debes ingresar

) Aqui puedes revisar
aqui para

la convocatoria a la
que deseas postular

actualizar tu
perfil.




Importante: revisa las bases desde la web www.fondosdecultura.cl o bien, en el link que se

presenta antes de iniciar tu postulacion.

Fecha Aperiura

Fecha Cierre

Maonto Variable

Con Co-Financliamiento

Postulaciones por Persosna

01-06-2022 ,
R — Recuerda revisar en las bases que seas L N
el que pueda postular W
Juridica (Natural o Juridica).
O Como mencionamos arriba, en este apartado
puedes descargar y revisar las bases.
hittps /s fondosdeculiura.c
Sin Restriccidn

Antes de dar click en “Iniciar Postulacion” debes

HNombre Proyecto

darle un nombre a tu proyecto.

Luego, debes hacer click aqui para comenzar la
formulacion de tu proyecto. Recuerda dar * " a

< Iniciar Postulacidn >7

WL

cada item que modifiques, para no perder tus avances.
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3. Una vez que encuentres la convocatoria a la cual deseas postular, deberas crear un proyecto.

4. Al ingresar a tu proyecto, encontraras un Resumen. Aqui el Unico item que puedes modificar
y/o completar es “Nombre Proyecto”. Los demas campos no debes completarlos, ya que la L
plataforma completa los campos de este item a partir de los datos que ingresaras en los
siguientes items de tu postulacion. A

Resumen

i Esta seccidn ofrece una sintesis de la postulacidn y se ird suvtecompletando a medida que realices los pases indicados en el mend superior,

Proyecto de Prueba ’ s
Aqui puedes modificar el

13:07-2022 : nombre/titulo de tu
proyecto

Postulacidn

Mombre Proyecto (F)

Fecha Creacidn

Concursa

Este es el menu de navegacion,

donde al hacer click en

determinadas secciones, podras
Actividades avanzar con la formulacion de tu
Fecha Inicio proyecto




5. En el apartado de Equipo de Trabajo, puedes agregar a les integrantes de tu equipo.
Recuerda que todes deben actualizar su Perfil Cultura, ya que éste sera revisado por la comision
de especialistas durante el proceso de Evaluacion y Seleccion.

Recuerda que, en plataforma, puedes encontrar textos de ayuda, en caso de que no recuerdes
como realizar algun paso (y siempre puedes consultar nuevamente estas recomendaciones).

Equipo de Trabajo

(1)

Ingresa a las personas naturales
comesponda a fa naturaleza . ’
Para incorporar a una persq Click a qui para descarga r Buscar”. Se mostrardn datos generales de 1a persona y si registra alguna inhabiidad Para agregar
"""""" T el modelo de “Carta de

compromiso”.

//0 juridicas que lendran un rol relevante dentro del proyeclo, inciuyendo a la persona responsable, presionando @l botdn “Agregar Iintegrante”, segin

-

RUT/DNI Nombre/Razon Social

Click aqui para asignar a alguien el rol de “Responsable”.
El/la/le responsable es quien firmara el convenio de ejecucion
(a excepcidn de algunos casos, como es el de la modalidad de

Infraestructura y Equipamiento para Establecimientos Click aqui para agregar a
Educacionales, en caso de que la persona responsable no sea los/as/es integrantes de
el o larepresentante legal del establecimiento). tu equipo de trabajo.
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6. Recuerda adjuntar la/s carta/s de compromiso de tu equipo de trabajo correctamente firmadas.
Recuerda que dichas cartas son documentos necesarios para la evaluacién y seran evaluadas por
la comisidon de especialistas.

Acciones

Aqui puedes agregar el documento
Q x @ del respectivo/a/e
: integrante de tu equipo de trabajo.

| 2

Carta de Compromiso: x| Aqui puedes subir el
t I documento “Carta de

Carga de archivo compromiso”. Recuerda
Y . . . revisar el formato (pdf,
Sl Selecclonar png, etc.) y tamafio con
Extensiones Permitidas: PDF, Imagen (JPG, PNG, TIFF) - Tamano Maximo archivortee-mE que la p|ataf0rma perm ite
su carga. Para adjuntar,
Guardar Volver recuerda hacer click en
“Guardar” después de
“Seleccionar” el documento.




7. En la seccién de Territorio y Notificacion deberas completar los campos requeridos por
plataforma. Recuerda que, dependiendo de la convocatoria, algunas se encuentran enfocadas al

territorio nacional y/o determinadas zonas geograficas, por lo que te sugerimos revisar las bases
del concurso al cual postulas.

Region de Ejecucion

®lrd ca la/s region/es y comuna/s y/o pais/es y cludad/es donde se ejecutard/n las actividades centrales o0 mas relevantes de tu proyecto
segun corresponda

Agregar Regldn de Ejecucién

Es importante que selecciones
y completes este campo.

= Region Comuna

Aun no hay regiones registradas

Regidn Representante

© Este dato solo cebe ser completado en caso que ¢l domicilio de la persona responsable sea Extranjerc, en cuyo caso debes indicar la

region de residencia de una persona que te represente #n Chile

Si resides en el extranjero, deberas indicar la
region en la que reside la persona que te

representara en territorio nacional, en caso
de ser seleccionado/a/e.
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8. En el item de Territorio y Notificacion deberas ingresar dos direcciones de correo

electronico (o una direccion fisica), en las cuales recibiras todas las notificaciones del proceso
(por ejemplo, si quedaste seleccionado/a/e).

-
MNotificacidn

@ Correo Electrdnico ) Carta Certificada

En caso de seleccionar la opcién de
“Notificacién por Correo Electrénico”,
recuerda ingresar tu correo actualizado y
aseguUrate que sea uno que revises
constantemente.

R mendam

Correo Notificacidn 1

@

Correo Notificacidn 2

MNotificacion

() Correo EleCiciaies — Scads

En caso de seleccionar la opcién de
“Notificacién por Carta Certificada”,
recuerda ingresar tu direccion actualizada.

Direccidn

Pais Seleccidn... kS




&
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9. En el item de Formulacion Principal, debes completar los campos necesarios para el
desarrollo de tu proyecto. Ten presente que al marcar la opcidn “Si” en algunas preguntas, la
plataforma te pedira adjuntar documentacidon de respaldo para dicha pregunta.

10. Ten presente que en el item Cuestionario, las respuestas que selecciones determinaran si
debes o no adjuntar los documentos minimos para la postulacion.

JLa persona responsable de este proyecto es una persona juridica con fines de lucro?

3t2 €3 51, dederas adjuntar ¢l documento *Indwvidualizacion de directores/as, administradores/as representantes, constituyentes,

ocios/as titulares” en [a seccion Documentos Agjuntos

Es importante que selecciones

estos campos de acuerdo a las
¢l uso de obras protegidas por el derecho de autor y/o Interpretaciones, ejecuciones, fonogramas ¢ neceSid a d es d e tU p roye CtO ya
I

por derechos conexos © titulares son personas, naturales o juridicas, distintas a t?
que de estas respuestas
© Si tu respuesta e3 31, Jeberas adjuntar ¢l documento “Autorizacisa o ETEN 13 seccion Documentos Adjunts dependera,n |OS documentos
que seran solicitados, por

plataforma, en la seccion

ades que se ejecuten en territorios habitados por aigin pueblo originario?

LEl proyecto considera

© Situ respuesta e3 J, ded erds adjuntar el documento “Carta de consentimiento de Comunidad Indigena” en la seccion Documentos Adjuntos




&
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11. En la seccion de Documentos Adjuntos deberas adjuntar la documentacién de respaldo
requerida por bases, y segun corresponda, de acuerdo a las necesidades de tu proyecto.

Este afio, a diferencia de otras convocatorias, encontraras una Unica pestafia donde adjuntar
los documentos, tanto minimos de postulacion como necesarios para la evaluacion.

Documentos Adjuntos Postulacién Recuerda que la inclusion de algunos
documentos minimos para la
postulacion depende de tu respuesta

Freyins saparmeait s R previa en la seccién Cuestionario.

e e e Por lo mismo, te sugerimos que revises

o — con atencion las bases de la respectiva

convocatoria a la que postulas.

Oocumentos Adpuntos

RACE MEmor Ce pOItulaaon y 103 Decumantos

Reiteramos la importancia de revisar
las bases de la respectiva

convocatoria a la que postulas, para
que tengas claridad respecto de los

documentos que requieres y seran
evaluados.



Te recordamos que no aceptaremos links como formato de presentacion de cualquier tipo de
documento. Por lo mismo, asegurate de que estés adjuntando los documentos correctamente.

En este sentido, también te recordamos que la no presentacion de documentos minimos de
postulacion es causal de que tu proyecto sea declarado fuera de convocatoria. Mientras que la
no presentacion de documentos necesarios para la evaluacion impactara negativamente
en tu puntaje de evaluacion por parte de la comisidon de especialistas.

Carta de compromiso del/los medio/s

En este item, puedes agregar una
Deberds acompafiar una o mas carta/s firmada/s por el/la representante legal del o los descripCién (0] tl’tu | (0] del dOCU mento

medio/s en lo/s que conste el compromiso de emision de los programas o de publicggs adjun to
(segun corresponda a la naturaleza de tu proyect ... ver mas

Tipo Documento

fecesario para la evaluacién En este punto deberas "Seleccionar” el
archivo desde tu computadora. No
olvides hacer click en “Subir Archivo”
para finalizar la carga.

. Recuerda revisar en esta seccién el tipo
Extensiones Permit PDF, Word, Imagen XM rmano Maxim 1 . ’
PG, PNG, TIFF) Documentos: 1 100 M8 y cantidad de documento(s), asi como
— 4 también el tamafo de archivo(s)
o Nombre Documento Descripcion Fecha Carga Acciones .
R o Y T ARCC M T RS 7 N permitido(s) por la plataforma.
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12. En la seccion de Actividades, deberds ingresar las acciones necesarias para llevar a cabo tu
proyecto.

Recuerda que, dependiendo de la modalidad, algunas se encuentran limitadas al territorio nacional o
a ciertas zonas geograficas especificas; por lo que te recomendamos revisar las bases de la
respectiva convocatoria a la que postulas.

Actividades
6 Al hacer click aqui
béscribe las acciones que planeas realizar para alcanzar los objetivos del proyecto. A partir de esta puedes agregar las
planificacién podras efectuar 1a solicitud financiera. Para ingresar una actividad presiona el botén "Agregar®. actividades que
ADVERTENCIA: Al eliminar una actividad podrias estar eliminando montos de la solicitud presupuestaria. realizaras

Revisa la seccién Presupuesto antes del envio de tu postulacién, .
Es importante notar

que sélo podras
solicitar recursos
una vez gue hayas
Ciudad Inicio Término PGblico Estimado  /\eciones ingresado
actividades en esta
etapa.

Agregar

# Descripcion Pals, Comuna o Fecha Fecha Afluencia de Namero

Aun no hay actividades registradas




13. En la seccion de Actividades, al hacer click en “Agregar” se desplegara la siguiente ventana.
En ésta, debes agregar las acciones necesarias para la realizacidon de tu proyecto.

Te sugerimos que éstas sean lo mas detalladas posibles, ya que en la seccidon de Presupuesto
podras solicitar presupuesto en base a dichas acciones.

—— Aqui puedes detallar Al modificar este boton,

tu actividad. puedes incluir la cantidad de
publico (aproximado) a tus
actividades.

L
Ingresa el nombre de la actividad a regl#far, junto con el lugar v la fecha de inicio v finalizagisef
Recuerda revisar los rangos de fegpfs permitidos.

Indica si la acthvidad contemplafparticipacidn de pldblico, en caso gue asi s2a ing
aproximado,

Ten presente estas fechas, ya
que los tiempos permitidos
varian entre convocatorias.
No olvides dar “"Guardar” para
@ —— no perder los cambios
realizados en tu postulacion.

a un nurmers

Afluencia de Pablico

Fecha Inicia %)

Pais ™ Seleccidn... b
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PASOS A SEGUIR

Una vez que agregues las actividades, éstas se veran a modo de una Carta Gantt, como se
observa en el siguiente ejemplo:

Paks,
Fecha Fecha Afluencia
® Descripdén Comunao
Inicio Término de Piblico
Cludad
Chile, o T
1 Acividadl )5-06-202 28-07-2023
Valparaiso
2 Actvidad2 .c_'\”" 31.07-2023 27.10-2023
Valparaso
Chile,

3  Actividac 3

Concon

Mes de Inicio jJunio 2023

Mes de Término Octubre 2023

Madificar Actividad

iConfirma Modificar Actividad?

Nimero  Jun Jul Ago  Sep

Estimado 2023 2023 08B 203
x x
x x x

3

Agregar

O
2023

Es la seccion de “Acciones”
puedes modificar las
actividades haciendo click
en el icono de una hoja y

lapiz. Si deseas eliminar
alguna actividad, debes
hacer click en la equis roja.

Si modificas una de las
actividades, una vez realizado el
cambio, debes dar “"Guardar” vy,

es importante, des “Aceptar”
cada vez que realices una
modificacion.




Resumen

Gastos

Gastos de Persofal
Gastes de Operjfeitn

Gastos de Irmvegeidn

Co-Financiamiegh

En esta seccion puedes

agregar los gastos asociados
a contratacién de personas
de tu equipo de trabajo.

Cofinanciaments Obligateris

Gastos de Persona Gastos de Operacién @ Co-Financiamisnto

i) Resurnen, esta pstada e autocompleta con INnformacidn de recursos g

Total

En esta seccién puedes
agregar los gastos
asociados al cumplimiento
de las funciones y

actividades necesarias para
la realizacion de tu
proyecto.

Total

Para esta convocatoria, solo
solicitar gastos de

podras
inversion para las lineas de
Infraestructura y
Equipamiento, linea de Coros,

Orquestas % Bandas
Instrumentales, Difusion de la
Mdusica Nacional e
Investigacion y Registro de la
Musica Nacional.




PASOS A SEGUIR

15. En el apartado de “Gastos de Personal”, encontraras a tu equipo de trabajo:

B RUT/DMI Nombre/Razdn Social Rol Tipo Contrato Acciones Total Total 2023 .
0 Debes hacer click en
: < .)@ 0 hrs M “Asignar rol” para
S 0 hrs - .
— definir el tipo de
0 0 contrato de trabajo y
Totalas 0 hre " . .
0% 0 hrs asignar la respectiva

remuneracion.

Una vez que ingreses al item “Asignar rol”, entre las acciones que debes realizar, deberas
escoger el tipo de contrato asociado a cada uno/a/e de los/as/es integrantes de tu equipo de
trabajo. Para mayor informacion, te sugerimos revisar la “Guia para una correcta
contratacion” elaborada para esta convocatoria y disponible en www.fondosdecultura.cl.

Rl ™=

Descripeidn ded Rol =

Tipo Contrato Seleccion W



http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
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PASOS A SEGUIR

Para el siguiente ejemplo, hemos escogido el tipo de Contrato de Trabajadores para las
Artes y Espectaculos (pero tu, como postulante, puedes escoger el que mas se adecule a tu

proyecto):
El apartado “Total” refiere al monto bruto, es decir, a

la suma del monto liquido mas los porcentajes
destinados a seguridad social.

El apartado “"Monto” refiere al
monto liquido, es decir, al

monto que el trabajador Ten en cuenta que la solicitud financiera al concurso
recibira directamente. sera por el monto bruto, es decir, por el “Total”.

Impuesto /
Cotizaciones

El apartado “Impuestos/Cotizaciones” se o
refiere al monto ya calculado para ser el gpart?do Yo
agregado al liquido, es decir, la suma de los Impuesto/Cotizaciones” encontraras

porcentajes destinados a la seguridad social el porcentaje al que corresponde el
de los/as/es trabajadores/as. item “Impuesto/Cotizaciones”.
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Si bien puedes consultar los distintos porcentajes en la “Guia para una correcta contratacion”
elaborada para esta convocatoria (disponible en www.fondosdecultura.cl), hemos preparado el
siguiente resumen a modo de ayuda para estos efectos:

Elementos a considerar para |Contrato de trabajadores c - : "

el cilcule del monto bruto de las artes y espectdculos bl {:}' hunurariud::i :I

para tu(s) trabajador(es/as) (%)

Cotizacion de seguro de salud . 7

(Fonasa o Isapre)

Cotizacion seguro de cesantia 3 3

{AFC)

Cotizacion de seguro de

invalidez y sobrevivencia (AFP) 186 186 153’25 sz;aSel No conte rn_n.la
. s 2 rémuneracion,

Cotizacion de seguro de La Ley 0.95 0.95

de Accidentes del Trabajo ’ '

C-::t:zjacuon del fondo de 10 10

pensiones

Total de impuesto 2281 = 2281 «x

*Ten presente que este porcentaje puede variar de acuerdo a tu prevision.



http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
http://www.fondosdecultura.cl
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Para calcular los montos anteriores, te recomendamos las siguientes operaciones. Esto es sdlo
una ayuda para calcularlos correctamente.

Si sdlo tienes clara la cantidad de “Monto” (es decir, el sueldo liquido que recibiria tu trabajador/a/e), debes
tener en cuenta el tipo de contrato de trabajo, ya que de él dependera el porcentaje de impuesto. Te
proponemos calcularlo de la siguiente forma (tendremos como referencia el impuesto aplicable para
trabajadores/as de las artes y el espectaculo):

El “Monto” equivale a un 77.19% del “Total” (correspondiente al monto bruto) solicitado al fondo
(obtuvimos este porcentaje restando el 100% menos el porcentaje de impuesto requerido por el tipo de
contrato, es decir; 100-22.81). A partir de este calculo, si el monto liquido a recibir es de $500.000.-, la
féormula para obtener el monto bruto seria:
500.000 = 77,19

X =100
Es decir que, para calcular el “Total” (es decir, el monto bruto y nuestra X, en este caso), podemos
multiplicar $500.000 por 100 vy, luego, dividirlo por 77.19: (500.000x100):77,19=647.752

Por lo mismo, el pago por concepto de “Impuesto/Cotizaciones” seria el resto entre el monto bruto (el
“Total”) y el monto liquido (*"Monto”): 647.752-500.000=147.752

=

Horas Tatal E) Impuesio/Cotizaciones
ey
(%4}

Impuesto /
Cotzaciones

Al Wes Magnto
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Por otro lado, para realizar el calculo de “Impuestos/Cotizaciones”, podemos hacerlo a partir del
“Total” (es decir, del monto bruto solicitado al fondo), puedes calcularlo de la siguiente forma:

Sueldo bruto multiplicado por el porcentaje de impuesto (varia segun el tipo de contrato, para
este ejemplo utilizamos el porcentaje correspondiente a “Contrato de trabajadores de artes y
espectaculo'). Por ejemplo:
647.752x22,81%=147.752

A partir de este valor, también puedes calcular el “Monto” (referido al liquido), restando del

“Total” la cantidad de “Impuesto/Cotizaciones”. Por ejemplo:
647.752-147.752=500.000

%
Impuesto /
Aho Mes P Horas Total (2) Impuesto/Cotizaciones
Cotizaciones )
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16. En el apartado de “"Gastos de Operacion” puedes agregar los requerimientos financieros para
la realizacién de las actividades.

Resumen Gastos de Personal Gastos de Operacién Gastos de Inversion Co-Financiamiento

£) Comprende, en general, los gastos necesarios para el cumplimiento de las funciones y actividades para que fueron otorgados los
recursos, tales como, alimentacion, arrlendos, vestuario, materiales de uso o de consumo, Servicios basicos, mantenimiento,
reparaciones, articulos de lidreris, difusidn, pasajes, peajes, combustibles, entre otros

Agregar Gastos de Operacién

Gastos Operacionales
" Descripcién del Gasto Acciones Total Total 2023 Jun 2023 Jul 2023 Ago 2023 Sep

Para agregar items, debes

— = hacer click en “"Gastos de
operacion”.
Agregar Gastos de Operacidn
Debes seleccionar a qué sub item pertenece tu gasto, por
G“’"‘Prﬁ“”‘“‘“ - =S ejemplo, si se trata de un gasto operacional perteneciente
Descripeién (= a “imprevistos”.

Es importante que este item lo completes de acuerdo a
) s las bases especificas de la convocatoria a la que postulas,
2023 Junio ya que los gastos permitidos varian entre las lineas.




TITTTTT

i AN

Agregar Gastos de Operacidn

Sub-{tem Presupuesto 1 Seleccidn

Descripcidn
Afo Mes
2023 unio
2023 ulia
2023 Agosto
2023 Septiembre
202 Octubre

Documento
Extenglones Permitidas POF - Tar

Monto

- _
—

Para agregar documentos
que respalden tu solicitud,
al hacer click aqui.

Es importante destacar que
todas las lineas de la
convocatoria 2024 evaldan

que respaldes los gastos

solicitados a partir de
cotizaciones u otro tipo de
documentacion financiera.
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17. En el apartado de “Gastos de Inversion”, puedes ingresar gastos con el fin de adquirir bienes
gue perduraran mas alld del tiempo de la ejecucién de tu proyecto. Te recordamos revisar las bases

de la respectiva convocatoria a la que postulas.

Agregar Gastos de Inversién

Sub-ltem Presupuesto ) Seleccidn...
Descripcidn ™
Afo Mes Monto
2023 unic
2023 ulio
2023 Agosto
2023 Septiembre
2023 Octubre
Documento

>ESCCrT O afdhing

Extensiones Permitidas: POF - Tamafto Micdmo archivo: 100 MB

Al igual que en el item
anterior, puedes
adjuntar cotizaciones
que respalden tu
solicitud financiera.

Es importante destacar
que todas las lineas de

la convocatoria 2024
evallan que respaldes
los gastos solicitados a

partir de cotizaciones u
otro tipo de
documentacion
financiera.




18. Debes tener en cuenta que, cualquier tipo de gasto no cubierto por el fondo y necesario para la
realizacidon de tu proyecto, debe ser cubierto por el/a/e postulante.

Agregas Colrunciamisnts Cofinandis

En caso de que desees incluir

—
Desting del apaete cofinanciamiento, debes indicar de
- qué tipo de aporte se trata, es
decir, si se trata de aporte valorado
P — 0 en dinero.

RUT ™

Nacenatdad © Puedes adjuntar documentos que

S respalden, en este caso, el tipo de

. aporte a tu proyecto.

Estos no seran evaluados, toda vez

B que el cofinanciamiento es

voluntario.
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20. Finalmente, en la seccién Validacion y Envio, deberas revisar que todos los campos
requeridos para tu postulacion se encuentren completos, y que tu postulacidn sea acorde a las
bases de la linea o0 modalidad a la cual postulas.

Te recordamos que la postulacion no se encuentra enviada a menos que

hagas click en una vez que hayas completado toda la
formulacion necesaria para tu proyecto.

Esperamos que estas Recomendaciones para completar el FUP hayan sido de ayuda para
tu postulacion, te recordamos puedes revisar nuestras preguntas frecuentes en
www.fon ltura.cl, asi como también, escribir tus dudas a
fon lamusi ltura. .cl.

Por otro lado, también puedes escribir a través del Formulario de atencién ciudadana de la

Subsecretaria de las Culturas y las Artes: https://siac.cultura.gob.cl/formulariosiac.

iMucho éxito para esta convocatoria!
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